Lampiran9 A
Pengesahan Pengeluaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 1

v' Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer
dengan melayari website PSIS)

v' Klik senarai agensi dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah‘
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Lampiran9 A

Pengesahan Pengeluaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 2
v/ Pegawai Stor memasukkan Kata Nama . dan Kata Laluan ‘ untuk mengesahkan

pengeluaran barang ‘

Kata Nama Kata Laluan
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Lampiran9 A
Pengesahan Pengeluaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 3

v Klik di bahagian ‘Pengurusan Stor" dan memilih ‘Sistem SPS"

Selamat Datang Ke Portal SPPA

Mohd Asrani bin Mohamad Aspar
Pegawai Pentadbir Stor
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Langkah 4

v Klik di bahagian ’Penyimpanan" dengan memilih ‘Pengesahan Pengeluaran’ ‘

dengan memilih KEW.PS-11 ‘
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Lampiran9 A
Pengesahan Pengeluaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 5

v/ Tandakan V di bahagian petak sebelah kanan ‘ (CHECKBOX)

v" Klik nama ‘Pegawai Pengambilan Stok’ ‘ dan catat di ruangan catatan ‘
v Klik ‘SAH PENGELUARAN STOK’ ‘

No Rujukan ; SU-BKP/KEW.P511/13/7518

101-001-017-001 = h
ALAT TULIS PEJABAT : PEN - PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM 3 @ ¥

Pegawai Pengambilan Stok :

Nama 3 —

Jawatan

Tarikh Pengambilan | 13/11/2013 E

Catatan —

Langkah 6

v' KEW.PS-11 akan terpapar dan cetak borang tersebut ‘

Cetak Borang KEWP3-11 7

‘——> Cancel




Lampiran9 A
Pengesahan Pengeluaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 7

v" Pengeluaran stok berjaya
v' Tandatangan yang berikut diperlukan dalam KEW.PS-11:

Pemohon ‘
Pegawai Pelulus ‘

Pegawai Stor ‘
Perakuan Penerimaan ‘

FEW.PEB-11

Ko, Mermchonen @ SU-S9RWEVLFS I3

EORANG PERMOHONAN STOK Tl Cata: 12112013
[Tatacara Pengurusan Stor 143)
[LUntuk kegunaan di Stor Uni-dilEl dalam 2 sa8nan)

Fermohonan Fegawal Felulus
Ell — — Bkl Catstan
Farihal Fok uan Catztsn uan Huantsh
Dipacan Dilutuskan | TISRE0
1 |PEM MATA BULAT CASAAT HITAM z z

Kelulugan:

Farmohonan diluluskan | Sk diluluskan.
(Tandatangan Pemohon) (Tandatangan Pegawal Pelulus)
Mama: Mohd Asranl 8in Mohamad Aspar Hama: Muhamad Sohimd Bin Harun
Jawatan: Pegawal Pamtadolr Stor Jawatan: Pegawal Pelulus | PEngess p
Tarlkn: 131112013 Catatan: diluiuskan.

Tarlkn: 13112013
L —
Kemaakinl Rakod: Parakuan Penarimagn:
Flok bal=h dikeliarkan dan dirsiod DIszhian DENawa Wk yang dlluuEKan t2Izn ditenma.
dl K3d Petakt Mo ...
R s
Hama: Mohd Asranl bin Mahamad Aspar (Tandatangan Flemchon)
Jawatan: Pegawal Pentadbi Star Hama: Mohd Azranl bin Mohamad Aspar

—l Eatatam Jawatan: Pegawal Pentadbir Star

Tarlkh: 13/11/2013 Tarlkh: 12/11/2013 ¢




