
Lampiran 8 A 

Kelulusan Permohonan Barang / Stok – Pegawai Pelulus  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

 

Langkah 1 

Nota : Pastikan tuan/puan telah menerima salinan KEW.PA-11 dari pemohon untuk rujukan 

 Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer 

dengan melayari website PSIS)  

 Klik senarai agensi            dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah  
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Langkah 2 

 Pegawai Pelulus yang dilantik memasukkan Kata Nama            dan Kata Laluan            untuk  

meluluskan permohonan 

 Skrin akan terpapar Nama Pegawai Pelulus 
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Langkah 3 

 Klik di bahagian ‘Pengurusan Stor’            dan memilih ‘Sistem SPS’  
 

 
 

 

Langkah 4 

 Klik di bahagian Bekalan & Kawalan            dengan memilih Permohonan Menunggu 

Kelulusan                               
 

dengan memilih KEW.PS-11  
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Langkah 5a 

 Klik kuantiti yang ingin diluluskan  
 

 Sila buat catatan di dalam ruangan catatan             (Wajib direkod catatan)  
 

 Klik ‘LULUS PERMOHONAN’  

 

 

 

 

 

Langkah 6a 

 Klik   
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 Ulangi Langkah 1 hingga Langkah 4 

 

Langkah 5b 

 Klik    untuk permohonan tidak diluluskan   
 

 

 

 

 

Langkah 6b 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan catatkan sebab barang / stok tidak diluluskan  

 Klik ‘TIDAK DILULUSKAN’  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Nota : Sekiranya permohonan tidak diluluskan atau permohonan melebihi baki yang sedia ada 
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Langkah 7b 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik   

 

 

 

Langkah 8b 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik    

 

 

 

Langkah 9b 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan buat catatan dalam ruangan catatan 

 Klik ‘TIDAK DILULUSKAN’ 
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Langkah 10b 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik      
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