
Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

 

Langkah 1 

 Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer 

dengan melayari website PSIS)  

 Klik senarai agensi             dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah  
 

 

 

 

 

 

MANUAL PERMOHONAN BARANG / STOK – PENGGUNA 
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 2 

 Klik ‘Pengurusan Stor’            dan pilih untuk ‘Mohon Stok’  
 

 

 

Langkah 3 

 Masukkan No.Kad Pengenalan            pemohon  

 

(ENTER            selepas memasukkan No.Kad Pengenalan)  
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 4  

 Klik Stor Utama dengan memilih : ‘SU-PSIS-STOR UTAMA PSIS’            dan ‘Cari Kod Stok yang  
 

dipohon’   

 

 
 

 

Langkah 5 

 Pastikan kriteria stok yang dipohon jelas dan tepat  
 

Cth:  
ALAT TULIS PEJABAT:  
PEN 
PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM 
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 6 

 Pastikan Unit Ukuran Barang             sebelum memohon 
 

Cth: 
PEN : BATANG 
 

 

 

 

Langkah 7 

 Masukkan kuantiti barang yang dipohon            beserta catatan            dan klik ‘SIMPAN’  
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 8 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik               jika ingin menambah 

permohonan barang 

 Klik butang              jika tiada lagi penambahan permohonan 
 

 
 

 

Langkah 9 

 Klik ‘HANTAR PERMOHONAN’            barang dan klik  
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 10 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik  

 

 

 

 

Langkah 11 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik  
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Lampiran 7 A 

Permohonan Barang / Stok – Pengguna  

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 

 

Langkah 12 

 Paparan berikut akan dipaparkan dan klik  

 

 


