Lampiran7 A
Permohonan Barang / Stok — Pengguna

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 1

v' Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer
dengan melayari website PSIS)

v Klik senarai agensi dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah ‘

Kata Nama Kata Laluan

Pemantauan Pengurusan Aset
Kerajaan Malaysia

BANTUAN MUAT TURUN

SISTEM PENERBITAN

Kementerian Pengajian Tinggi Laporan
KEMENTERIAN : Eksekutif

-
e S N———

* Pengurusan Aset
Alih

-—_________________________________________________ @ Pengurusan Stor
g

AGENSI INDUK Senarai Agensi

r 4
@m Kementerian Pengajian Tinggi

3 SPPA Ticketing
SILA PILIH AGENSI DIBAWAH : System (STS)
4 E e-Learning SPA
KKPT Jabatan Pengajian Tinggi

Kole] Komuniti Tawau

Politeknik Metro Kuala Lumpur

Politeknik Sultan Idris Shah 4— '
Politeknik Nilai

Politeknik Metro Johor Bahru
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Langkah 2

v Klik ‘Pengurusan Stor" dan pilih untuk ‘Mohon Stok’.

Kata Nama Kata Laluan

Pemantauan Pengurusan Aset
Kerajaan Malaysia

SISTEM PENERBITAN BANTUAN MUAT TURUN

E Kementerian Pengajian Tinggi v Laporan
8 Eksekutif
\ - 4
\ § -
\§
- P L Pengurusan Aset
O Alih

Pengurusan Stor <

Sistem Pemantauan Pengurusan
Aset (SPPA) adalah aplikasi Master Listing

yang dibangunkan untuk tujuan Mohon Stok _

kawalan dan pemantauan aset

ASET
> &

Status Permohonan

KUALITI PENGURUSAN ASET

bagi semua Kementerian dan

Pemeriksaan Stok
Jabatan Persekutuan.

Verifikasi Stok

‘ Senarai Agensi

Sistem ini dibangunkan mengikut kaedah kawalan pengurusan aset dan stor berdasarkan

1 Pekeliling Perbendaraan (1PP)- Bidang Pengurusan Aset SPPA Ti

System (

-~
lu e-Learning SPA

© Kementerian Kewangan Malaysia 2015| sppa.treasury.gov.my

Langkah 3

v" Masukkan No.Kad Pengenalan. pemohon

(ENTER‘ selepas memasukkan No.Kad Pengenalan)

MAKLUMAT PEMOHON

No. Kad Pengenalan: = | 7702061052585 enter selepas dimasukan G ————

Nama: Mohd Asrani bin Mohamad Aspar
Jawatan: Pegawai Pentadbir Stor
Bahagian: Bahagian Kawalan Dan Pemantauan

B
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Langkah 4

v’ Klik Stor Utama dengan memilih : ‘SU-PSIS-STOR UTAMA PSIS" dan ‘Cari Kod Stok yang

dipohon"

Unit Ukuran Pengeluaran

Kuantiti Dipohon ICI

Catatan |

aguon) \aupue)

Mohon Stok Dari Stor | Stor Utama : SU-P3IS - STOR UTAMA P5SIS V|= Cari Kod Stok <Cm— ‘
Kod Stok | |
Kategori | |
Sub-Kategori | |
Jenis | | ‘
Perihal | |
| |

Langkah 5

v" Pastikan kriteria stok yang dipohon jelas dan tepat

Cth:
ALAT TULIS PEJABAT: ‘
PEN

PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM ' l

Carian : pen mata bulat dakwat hitam Ed cari Bd Reset
I4 4 b bl Hataman 1 Jumlah Rekod : 1
Nama Stor : STOR UTAMA BKP

I T I

ALAT TULIS PEJABAT : PEN e
1 101-001-017-001 PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM




Langkah 6

Lampiran7 A
Permohonan Barang / Stok — Pengguna

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

v Pastikan Unit Ukuran Barang ‘ sebelum memohon

Cth:
PEN : BATANG

Kod 5tok Barang
Kategori Barang
Sub-Kategori

Jenis

Perihal Barang

Unit Barang

Kuantiti Barang Dipohon
Baki Stok

Catatan

szmeny \Lgun)

Langkah 7

|1 01-001-017-001 |
|EIEI{ALAN FEJABAT |
|ALAT TULIS PEJABAT |
|
|

FEN
-
[PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM LC
[BATANG
0

v" Masukkan kuantiti barang yang dipohon‘ beserta catatan‘ dan klik ’SIMPAN"

Kod 5tok Barang
Kategori Barang
Sub-Kategori

Jenis

Perihal Barang

Unit Barang

Kuantiti Barang Dipohon
Baki Stok

[101-001-017-001 |
\BEKALAN PEJABAT |
|ALAT TULIS PEJABAT |
PEN |
|
|

1
|F‘EN MATA BULAT DAKWAT HITAM rj
|BATANG

I} —
—
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Langkah 8

oK
v Paparan berikut akan dipaparkan dan klik - jika ingin menambah
permohonan barang

v" Klik butang Cancel ‘ jika tiada lagi penambahan permohonan

Tambah barang lagi ?

Langkah 9

v" Klik 'HANTAR PERMOHONAN’ ‘ barang dan klik ‘

Bil. Perihal Kod Bil. Mohon Unit Catatan

PEN
! PEN MATA BULAT DAKWAT HITAK 101-001-017-001 2 BATANG

Jumlah Item : 2

| HANTAR PERMOHONAN |

‘ Hantar permohonan ini untuk kelulusan 7
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Langkah 10

DK
v Paparan berikut akan dipaparkan dan klik _ ‘

Permohonan stok telah berjaya dihantar.

[ ] Prevent this page from creating additional dialogs

—x —+—@

Langkah 11

DK
v Paparan berikut akan dipaparkan dan klik _ ‘

Cetak Borang KEW.PS-11 7

[ ] Prevent this page from creating additional dialogs

‘—>| 0K | | Cancel




Langkah 12

Lampiran7 A

Permohonan Barang / Stok — Pengguna

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Ok
v Paparan berikut akan dipaparkan dan klik

EORANG PERMOHONAN 3TOK

EEWL.I"Z110

. Fwaanoroe ; MU-SMEWENEEH 35S

[Tatacara Fengurusan Stor 142)
(Uriuk k=gunaan di 3ter Unk-dis] dalam 2 sailnan)

Tars Cwa w130

I'srmocnun Tegum ulsiue
Hil T Catutus
Husnbh Husnbb
Pariul Siok Lutszan Haantih
Lopwsun Usuluskan | ST
1 |PEMMATA BULAT DAKNAT HITAM z
Kalulusan:

(Tandatangan P=mahaon}

Pemuohonan dikdusian / tdak diluuskan

(Tand=iangan Pegasnl Feluks)

Mama: Mohd Asmnl Ein Mohamad Asper Hama:
Jawstan: Pegmanl Fertadbir 2bor Jawstan:
Tarikh: 1341/2013 Catstan:
Tartkh:
= 4 poRong g SRR
Femackinl Resod: Perakuan Fansrimaan:

Stok t=iah diksiuarkan dan direkod

(Tandatangan Pegaanl Etorh
Mama:

Jaweatan:
Catatan:
Tarkh:

DOisarkan bahewa siok yang diuluskan teish dbarima.

(Tandsiangan Pemahon)
Mama:

Jawstan:

Tarlkh:




