Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 1

v' Proses pendaftaran dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer
dengan melayari website PSIS)

v" Klik senarai agensi dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah‘
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Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 2
v/ Pegawai Stor memasukkan Kata Nama ‘ dan Kata Laluan ‘ untuk pendaftaran

barang / stok ‘
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Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 3

v’ Klik di bahagian ‘Pengurusan Stor’ ‘dan memilih ‘Sistem SPS"

Selamat Datang Ke Portal SPPA

Mohd Asrani bin Mohamad Aspar
Pegawai Pentadbir Stor
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Langkah 4

Sistem Pemantauan
Pengurusan Aset (SPPA) adalah
aplikasi yang dibangunkan
untuk tujuan kawalan dan
pemantauan aset bagi semua
kementerian dan jabatan di
Malaysia.
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v" Klik di bahagian ’Penyimpanan" dengan memilih ‘Kod Lokasi Penyimpanan’ ‘

dan memilih ‘Daftar Lokasi Penyimpanan"
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Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 5

v/ Paparan ‘Maklumat Lokasi Penyimpanan’ akan dipaparkan ‘
v" Masukkan butiran yang berikut:
Seksyen / Gudang

Baris
Jenis Penyimpanan ‘
No. Penyimpanan (Rak) |
Tingkat
Petak

VVVVVYYVY

v Klikw untuk pengesahan lokasi penyimpanan barang / stok ‘

r@ http://aset. mohe.gov.my/MyhssetV2/module/sps/sps_admin_stor/reg... /=77 )
Maklumat Lokasi Penyimpanan
Stor [ Stor Utama : SU-PSIS - STOR UTAMA PSIS v|
Lokasi | 100601/BGMN/NT1/010 - (STOR) JG-10 MAIN STORE V|
Seksyen / Gudang @ 7 |
Baris @7
Jenis Penyimpanan [- v|
|I Mo. Penyimpanan (Rak) @ 7 I
Tingkst Q7
Petak e 7
\sitean)
@ Tambah Kategori & Edit Kateqori

Langkah 6

v Klik di bahagian ‘Bekalan & Kawalan’ ‘ dengan memilih ‘Daftar Stok’ ‘

v' Klik ‘Katalog’ ' di bahagian kanan paparan ‘

v" Klik ‘Cari Kod Stok’ ‘

Stor [ Sior Utsma - SU-PSIS . STOR UTAMA PSIS v

[ Pusat Kawslon PK-01 - Pusat Kawalan v Jumih Rekod 10

L —

Lokesi Stor [100601/BGNAD1/D10 - (STOR) JG-10 MAIN STO

Paras Minimum

Kotwog Sk | kEWPsE O et Perry o

Jumish Kusnit Stok (Stok Sedisse)

Penyimpanan

o
[0
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o
o

Herga Seunt Stok (Stok Seciace)

Pemesaran Sick
Harpa Keseluuhen Stok [0 (Stok Sediade)

Pembungkusen & Hantar
Enuiennns Beoed, \JANSM KOD STOK,
Pemeriksaan
Pelaresan
Porguson
Hopus Kira




Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 7

v' Paparan Senarai Kod Stok Barang Standard akan dipaparkan ‘ ‘
v" Masukkan nama stok atau kod knowledgebase dalam ‘Perihal Barang’ dan klik Leassl

Senarai Kod Stok Barang Standard

Perihal Barang: |PEN

A 4 b I Halaman Jumiah Rekod : 7516

Perihal Barang

BEKALAN PEJABAT

ALAT TULIS PEJABAT - KAD JEMPUTAN
KAD JEMPUTAN (KETUA PENGARAH)
ALAT TULIS PEJABAT - KAD PENANDA (TAGING)
TAGGING VIP (MEJA JEMPUTAN)

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL HB

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL 2B

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL WARMNA 12 BATANG

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL MEKANIKAL SAIZ 0.5

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL MEKANIKAL SAIZ 0.7

ALAT TULIS PEJABAT - PENSIL

PENSIL CHINAGRAPH

ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM

ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN MATA BULAT DAKWAT BIRU

ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN MATA BULAT DAKWAT MERAH

ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN DAKWAT BASAH SAIZ 0.4 (WARNA BIRU)
ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN DAKWAT BASAH SAIZ 0.6 (WARNA BIRU)
ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN DAKWAT BASAH SAIZ 0.7 (WaRNA BIRU)
ALAT TULIS PEJABAT - PEN

PEN DAKWAT BASAH SAIZ 0.4 (WARNA HITAM)

1 101-001-D06-0005
2 101-001-D07-0001
3 101-001-016-0001
4 101-001-016-0002
5 101-001-016-0003
[ 101-001-016-0004
7 101-001-D16-0005
8 101-001-016-0006
g 101-001-017-0001
10 101-001-017-0002
" 101-001-017-0003
12 101-001-017-0004
13 101-001-D17-0005
14 101-001-017-0006
15 101-001-017-0007

Langkah 8

v Paparan berikut akan dipaparkan
v" Masukkan Paras Minimum, Paras Menokok, Paras Maksimum, Jumlah Kuantiti Stok, Harga
Seunit Stok dan Harga Keseluruhan Stok

v Knkm‘

nambahan Kod Stok

Katslog Stor Pusat Kawalan - PK-D1 - Pusat Kawalan
Kod Stok 101-001-015-0002
BEKALAN PEJABAT
[ALAT TULIS PEJABAT

PENSIL

PENSIL 28
BATANG Cari Kod Stok [ Reset
Lokasi Stor [100601/BGNAU/D1/010 - (STOR) JG-10 MAIN STORE w|

Paras Menokok Cl

T — I
Jumilah Kuantiti Stok o istok Sedisda)
Harga Seunit Stok O istok Sedisda)
Herge Keseluruhan Stok [0 |(Stok Sediada)
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Lampiran5 A

Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 9

v Paparan berikut akan dipaparkan

v Klik butang OK ‘ dan paparan berikut akan dipaparkan ‘

Kod Stok 101-001-017-025 telah ditambah.
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Langkah 10

v" Klik butang 9 ‘ untuk memasukkan lokasi penyimpanan yang telah didaftarkan
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Lampiran5 A
Pendaftaran Barang / Stok — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah

Langkah 11
v Paparan berikut akan dipaparkan
v" Masukkan Seksyen, Baris, Jenis Penyimpanan, No. Rak, Tingkat dan Petak ‘ dan klik
butang E ‘
v’ Sistem akan memaparkan senarai lokasi yang berkaitan dan klik pada lokasi yang dicari
Carian Lokasi Penyimpanan
Seksyen
Baris -
Jenis Penyimpanan
No. Rak
Tingkat
Petak
(ARt | TuTR
4/ 4 b bl Halaman Jumiah Lokasi Penyimpanan: 1058
e e e [ T
1 SEKSVENADIARDL  spggvena  Aman o1 01 01 02
2 SFESYEN RARENE SEKSYEN A g'e";ia" 01 D1 01 04
3 SEKSVENADIABCL  gpksvena  Gmed o1 01 01 03
*Nota
e lokasi penyimpanan yang telah di’gelap’kan bermaksud lokasi tersebut telah diletakkan
barang / stok
e Klik pada mana-mana lokasi penyimpanan yang ‘terang’ (lokasi yang masih belum
diletakkan barang / stok)
Langkah 12
v' Paparan berikut akan dipaparkan setelah lokasi penyimpanan dipilih

m SU-BKP - STOR UTAMA BKP v
Stor Admin
Sub-Kategori Sub-Kategori | Statusksd [StatusKad | Jens Stok | Standard v
Permohonan Stok —
Keterangan | cars
Penerimaan K2 Cetak KEW.PS-5
Bekalan & Kawalan 144 b Pl Halaman | 1 | darit Jumiah Kad Stok: 1
» Senarai Kad
» Ambil Alih Stor 1. 101001017025  PEW ;ﬁ;“;;z‘;’”“mm SEKSYEN A-01-RB01-06-01 10 30 P S Ovv O
» Neta Minta PEN DAKWAT BASAH SAIZ 1.0 (WARNA HITAM)
» Senaral Induk 7 KemaskiniKad Stok 7 AKif Kad Stok ) Kemaskini Loksi Stok || KEWPS3 || KEWPS4  Kad Stok AW P Kad Stok Tidak kit ) Hapus Ked
» Mhon Ked Barang
» Paras Menckok




