Lampiran2 A
Merekod Secara ‘Online’ (6b) — Pegawai Stor

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Langkah 1

v' Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA (menggunakan Internet Explorer
dengan melayari website PSIS)
v Klik senarai agensi dengan memilih Politeknik Sultan Idris Shah ‘
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Langkah 2
v' Pegawai Stor memasukkan Kata Nama ‘ dan Kata LaIuan‘ untuk membuat

penerimaan dari pembekal ‘

Kata Laluan

Pemantauan Penguru<an Aset
Kerajaan Malaysia
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Langkah 3

v Klik di bahagian ‘Pengurusan Stor’ ‘ dan memilih ‘Sistem SPS’ ‘

at Datang Ke Portal SPPA

Mohd Asrani bin Mohamad Aspar
Pegawai Pentadbir Stor
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aplikasi yang dibangunkan Master Listing
untuk tujuan kawalan dan Mohon Stok

pemantauan aset bagi semua
kementerian dan jabatan di
Malaysia.

Status Permohonan

= Aduan Kerosakan
. Peralatan

Langkah 4

v" Klik di bahagian ‘Penerimaan’ ‘ dengan memilih ‘Terimaan Dari Pembekal’ ‘
v' Masukkan:

i No.L.O
ii. Tarikh L.O
iii. No.Vot - ‘
iv. No.PTJ
V. Nama Pembekal §
vi.  No.D.O ]
vii. Tarikh D.O
viii. Nama Penerima i
iX. Tarikh Terimaan

v Klik TAMBAH BARANG’ .
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Terimaan Dari Pembekal

SPA 3P3
Maklumat Penerimaan
Pentadhir SPS
No.Lor [ THoLo/NoKonrek No. D.0* 1

Urusetia Kelulusan Tarikh L.O* ﬂ D.0" ﬂ
Terimaan Dari Stor No.PTJ l:l n |
Terimzan Dari Pembekal

/ S Pembekal * | )] Tarikh Terimaan ﬂ
Rekod Perselisihan Dicatat
i Oleh

Pemeriksaan Teknikal

Bekalan & Kawalan W l

Penyimpanan

Langkah 5
v" Klik ‘Cari Kod Stok’ ‘
v" Masukkan:
i Kuantiti Barang Dipesan

ii. Kuantiti Dihantar ‘
iii. Kuantiti Diterima (kiraan automatik)
iv. Pemeriksaan Teknikal (sekiranya perlu)
V. Harga Seunit
Vi. Harga Keseluruhan (kiraan automatik)

vii. Tarikh Luput (sekiranya perlu)
viii. Catitan Penerimaan dan Catitan Perselisihan ‘

v Klik ‘TERIMA’ untuk mengesahkan penerimaan barang .
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Langkah 6

v Klik ‘TAMBAH BARANG’ sekiranya ingin menambah barang lain ‘
v Klik ‘TERIMA’ untuk mengesahkan penerimaan barang / stok tersebut

Maklumat Penerimaan

E®)

Dipesan Oleh * | Mohd Asrani bin Mehamad Aspar No. D.O* DO1234567
No.L.0* L0231010101131080 Tarikh D.0* 1raozers |3l
Tarikh L.O* 10M0/2013 31 Penerimaan Oleh | Mohd Asrani bin Mohamad Aspar 3
Ho.Vot Jawatan Pegawai Pentadbir Stor
Terimaan Dari | Pembekal Tarikh Terimaan | 17/102013 | 31
Pembekal * SYARIKAT ASRANI SDN BHD o e Dicatat Oleh Wohd Asrani bin Mohamad Aspar (Pegawai Pentadbir Stor}
Liamnan eaxaus | Cpm—
Bil. Stor Perihal Perselisihan Teknikal Bil. Mohon Bil. Terima Unit Seunit (RM} Jumiah (RM)
1 STOR UTAMA BKP D) IHD 101-002-002-009 100 100 KOTAK 1200 120.000
Jumlah Keseluruhan : RM 120.000

Lreuna | =
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Langkah 7

v Klik terhadap senarai penerimaan stok telah berjaya ‘

Senarai penerimaan stok telah berjaya.

Langkah 8

v Klik untuk cetak KEW.PS-1 ‘

Cetak KEWPS-17?

[ | Preventthis page from creating additional dialogs

‘—>| oK | | Cancel
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Langkah 9

v Paparan berikut akan dipaparkan ‘

KEW P&-1

ek min ) MOFE-SUHS-STH-AS-D013-12

BORANG TERIMAAN BARANG BARANG (BTB)
{ Teimcers Fangurussn Sior 43}
(Climadiakan dalsm 3 sslinsn clah Pegewsl Pensrima)
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Ha. Ked Perinal Rarang - harang Uinig ‘Catxisn
- Dipenan Determa Seunit Jumish
101-D02-003-002 | MEDIA PENYIMPANAN DATA / DISKRT JHD KOTAK 0 100 1200 120000 | ak
Hota:
(Tanoalangan Pagawil Panaiig) (Tandatangan Papaws Peigeian)
Hams - MOHD ASRANI BIN MOMHAMAD ASPAR Hsma : - Salinan 1 - Bhy. Bekalan, Kawslan Dsn Aksun
Jawatan . PEGAWAL PENTADBIR 3TOR Jarveatan | - Zaliran 2 - B, Ssmpansn
Jahatan ©  EEMEHTERIAN EEWANGAN MALAYSLA Jabatan ;- Silinan 3 - By, Terimasn
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