Lampiran 8
Kelulusan Permohonan Barang / Stok — Pegawai Pelulus

Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)

Proses permohonan dengan menggunakan sistem SPA
(menggunakan Internet Explorer dengan melayari
website PSIS)

Klik senarai agensi dengan memilih Politeknik Sultan Idris
Shah

Pegawai Pelulus yang dilantik memasukkan Kata Nama
dan Kata Laluan untuk meluluskan permohonan

Klik di bahagian ‘Pengurusan Stor’ dan memilih ‘Sistem
SPS’

Klik di bahagian Bekalan & Kawalan dengan memilih
Permohonan Menunggu Kelulusan

Klik ‘Jenis Permohonan : KEW.PS-11’ dan klik ‘Baru’ untuk
melihat senarai pemohon dari jabatan

(KJ hanya boleh meluluskan barang-barang penggunaan
untuk PnP di jabatan sahaja)

(KU hanya boleh meluluskan barang-barang keperluan unit
sahaja)

(Selain daripada itu, barang / stok hanya diluluskan oleh
TPSA dan Ketua Unit Pengurusan Aset)

(Sila rujuk kepada KEW.PS-11 yang telah diberikan oleh
pemohon jabatan / unit masing-masing)

Tidak Lengkap
Permohonan akan ditolak sekiranya Permohonan diluluskan mengikut
tiada kuantiti barang / stok yang keperluan dengan catatan
dipohon atau lain-lain keperluan (Waiib direkod catatan)

Pegawai Pelulus perlu mencatitkan
‘Tiada Stok’ di ruangan alasan untuk
memadamkan senarai barang yang
dipohon

Permohonan senarai barang yang
lain diluluskan mengikut keperluan
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Tamat proses kelulusan permohonan barang / stok



