& } i
nm*

SISTEM PENGURUSAN ASET TAK ALIH
(mySPATA)

MANUAL PENGGUNA

SUB MODUL BANGUNAN
MODULPENDAFTARAN

myS PATA

mySPATA.jkr.gov.my —




ISI| KANDUNGAN

Tajuk

1. FUNGSI UMUM

11

1.2

1.3

14

15

1.6

FUNGSI LOGIN

FUNGSI DAFTAR PENGGUNA BARU
FUNGSI LUPA KATA LALUAN

FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET
FUNGSI TUKAR PERINGKAT PENGGUNA

FUNGSI UBAH KATA LALUAN

2. PENGGUNA (PENDAFTAR REKOD)

2.1

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7

Isi Kandungan

LAMAN UTAMA
DAFTAR PREMIS ASET BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DPA)
221 DAFTAR MAKLUMAT ASAS
2.2.2 DAFTAR MAKLUMAT TANAH
2.2.2.1 DAFTAR MAKLUMAT TANAH DARI JKPTG
2.2.2.2 DAFTAR MAKLUMAT TANAH SEMENTARA
HANTAR UNTUK PENGESAHAN DPA
KEMASKINI DAFTAR PREMIS ASET (DPA)
HAPUS DAFTAR PREMIS ASET (DPA)

DAFTAR BARU ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) —
[BLOK-RUANG]
2.6.1  DAFTAR ‘BLOK’ (BINAAN DALAM) DAN ‘BINAAN LUAR’

2.6.2 DAFTAR ‘ARAS’
2.6.3 DAFTAR ‘RUANG’

KEMASKINI ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) —
[BLOK-RUANG]

Muka
Surat

11

12

13

13

14

14

16

17

18

19

20

21

22

23

24



2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

Tajuk

HAPUS ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-
RUANG]

DAFTAR MAKLUMAT TERPERINCI (ATRIBUT) ASET KHUSUS BANGUNAN &
INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-RUANG]

HANTAR UNTUK PENGESAHAN DAK (BLOK-RUANG)

DAFTAR ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) —
[KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN]
2.11.1 CONTOH ‘DAFTAR BARU’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-
KOMPONEN’
2.11.1.1 CONTOH DAFTAR ‘KATEGORI ASET KHUSUS’

2.11.1.2 CONTOH DAFTAR ‘SISTEM’
2.11.1.3 CONTOH DAFTAR ‘SUB SISTEM’
2.11.1.4 CONTOH DAFTAR ‘KOMPONEN’

2.11.2 CONTOH ‘KEMASKINI’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-
KOMPONEN’

2.11.3 CONTOH ‘HAPUS’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-
KOMPONEN’

2.11.4 CONTOH ‘DAFTAR MAKLUMAT TERPERINCI (ATRIBUT)" DAK
PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN’

HANTAR UNTUK PENGESAHAN ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR

LAIN (DAK) — [KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN]

FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

FUNGSI TUKAR PERINGKAT PERNGGUNA

FUNGSI UBAH KATA LALUAN

3. PENYELARAS (PENGESAH REKOD)

3.1

3.2

3.3

34

35

3.6

Isi Kandungan

LAMAN UTAMA

SEMAKAN MAKLUMAT ASAS & TANAH

PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATALAN MAKLUMAT ASAS & TANAH
PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATALAN DAFTAR ASET KHUSUS (DAK)
FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

FUNGSI TUKAR PERINGKAT PENGGUNA

Muka
Surat

24

25

26

27

27

27

28

29

30

31

31

31

32

33

33

33

17

35

36

37

40

42

42

iii



Tajuk

3.7 FUNGSI UBAH KATA LALUAN
PENTADBIR SISTEM
4.1 LAMAN UTAMA
4.2 PANEL KAWALAN-PENGGUNA SPATA
4.2.1 CARIAN PENGGUNA SPATA
4.2.2 DAFTAR PENGGUNA BARU
4.2.2.1 STATUS PENGGUNA
4.2.2.2 RESET KATA LALUAN PENGGUNA
4.2.2.3 AGIHAN MODUL PENGGUNA
4.2.2.4 AGIHAN BANGUNAN / PREMIS
8.3.24 KEMASKINI / AKTIF PENGGUNA
4.3  FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET
4.4 TUKAR PERINGKAT PENGGUNA
4.5 UBAH KATA LALUAN
MODUL PELAPORAN
5.1 LAPORAN STATIK

5.2 DASHBOARD

521 STRATEGIK PUSAT
5.2.2 STRATEGIK AGENSI
5.2.3 TAKTIKAL AGENSI
524 OPERASI PREMIS

Isi Kandungan

Muka
Surat

42

43

44

44

45

45

48

48

48

49

50

51

51

51

52

53

62

62

67

73

78



FUNGSI UMUM

Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA



1. FUNGSI UMUM

1.1 FUNGSI LOGIN

myg%m “Towards Optimum Asset Value®

Sistem Pengurusan Aset Tak Alih Kerejaan ‘ @ ’ 6

Terdoi |[ Bertn |[ mawit | [ Rujukan |

““projek Perintis - PoliTeknik Nilai

Senarai semua modul

HAKCIPTA TERPELIHARAB2010 Kerajaan Malaysia [iomsenca Ve vevscame [omonn (loncan] rikirox  J
Paparan terbalk menggunakan Internet Explorer dan disokong oleh browser
berikut:

Rajah 1.1

M Rajah 1.1 di atas menunjukkan halaman utama (gateway) bagi Sistem Pengurusan Aset
Tak Alih (mySPATA).

M Untuk log masuk ke sistem, pengguna aplikasi mySPATA haruslah memasukkan ‘MyID’
dan ‘Kata Laluan’ dan seterusnya klik butang [Sign In].

M Di samping itu, terdapat tab bagi pautan ‘Terkini’, ‘Berita’, ‘Aktiviti’ dan ‘Rujukan’.
Senarai semua modul turut dipaparkan pada halaman utama ini.

1.2 FUNGSI DAFTAR PENGGUNA BARU

Kata Laluan : _

-

>= LupaKata Laluan ? DAFTAR Sign in

Rajah 1.2

M Pengguna baru (pertama kali ingin log masuk ke aplikasi mySPATA) hendaklah berdaftar
terlebih dahulu sebelum dibenarkan log masuk ke sistem mySPATA.

M Untuk mendaftar akaun, pengguna baru hendaklah klik pada pautan [DAFTAR] seperti di
rajah 1.2.
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"‘/ ,‘.(l
&% Nota:

M  Pendaftaran pengguna baru melalui pautan di muka hadapan mySPATA hanya boleh dibuat

untuk peringkat pengguna (pendaftar rekod) atau penyelaras sahaja.
M  Bagi peringkat pentadbir sistem dan pengurusan hanya boleh didaftarkan oleh pentadbir
sistem ( * satu peringkat teratas) sahaja.

A. Penerangan Fungsi dan Peranan Peringkat Pengguna

1. Pentadbir Sistem

M
M

M
M

Daftar dan aktifkan akaun pengguna yang baru.

‘Reset’ kata laluan pengguna sekiranya pengguna tidak mendapat e-mel notifikasi
pemberitahuan kata laluan.

Agihan modul yang sepatutnya dilihat oleh pengguna tertentu.

Agihan aset yang sepatutnya di bawah jagaan atau tanggungjawab pengguna
mendaftarkan atau mengesahkan aset tersebut (kemudahan untuk data dimigrasi
dari sistem eSenggara ke mySPATA).

2. Pengguna (Pendaftar Rekod) — Pegawai Aset Premis

M
M

|

Daftar setiap maklumat aset baru bagi agensi masing-masing.

Hantar dan dapatkan pengesahan rekod setiap maklumat aset baru yang telah
didaftarkan daripada penyelaras agensi masing-masing.

Buat pembetulan / pindaan rekod (data) jika terdapat kesalahan setelah
penyemakan yang dilakukan oleh penyelaras.

3. Penyelaras

|

|

Semak setiap maklumat pendaftaran aset baru bagi agensi masing-masing
sepertimana yang telah didaftarkan oleh pengguna (pendaftar rekod).

Sahkan setiap rekod yang didapati lengkap, sempurna dan sahih yang telah
didaftarkan oleh pengguna (pendaftar rekod).

B. Hierarki Pengguna

]

|
|

Aplikasi mySPATA menyediakan kemudahan hierarki pengguna sehingga ke peringkat
ke-5.

Ini adalah mengambil kira kesemua struktur organisasi kementerian / agensi.

Namun begitu, susunan hierarki pengguna untuk kemennterian / agensi adalah di
bawah keputusan / tanggungjawab masing-masing (seperti rajah 1.3).
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C. Susunan Hierarki Pengguna

Pentadbir Sistem Utama
(Urus Setia JPAK)

l Melantik

Qg ‘! Pentadbir Sistem Peringkat 1
Melantik E g‘! E %‘! !a%‘!

Penyelaras Peringkat 1 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 1
Peringkat 1

-

Penyelaras Peringkat 2 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 2
Peringkat 2

Pentadbir Sistem Peringkat 2

! !
Welanik \@ \@

Penyelaras Peringkat 2 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 2
Peringkat 2

S E g ! Pentadbir Sistem Peringkat 3
»
g.‘! 2 Ei E ‘!

Penyelaras Peringkat 3 Pegawai Aset Premis ~ Pengurusan Peringkat 3
Peringkat 3

& &
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Pentadbir Sistem Peringkat 3

é‘
Penyelaras Peringkat 3 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 3
Peringkat 3

Melantik >

P

Pentadbir Sistem Peringkat 4

!

-~ -
> "

!

Penyelaras Peringkat 4 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 4
Peringkat 4

Pentadbir Sistem Peringkat 4

r

Penyelaras Peringkat 4 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 4
Peringkat 4

by
\@

i '

Penyelaras Peringkat 5 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 5
Peringkat 5

Rajah 1.3
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Pendaftaran Akaun Pengguna
myspata.jir.gov.my
£2 MAKLUMAT PENGGUNA
Nama Penuh Pengguna E
MylID : Contoh : 821202024837
No. Telefon/HP : Contoh : 60388881234 atau 0193937508
U MAKLUMAT RASMI JABATAN
Perngkat Penggunzfo Pengguna _ Penyelaras
Kementerian : - Sia Piih Kementerian =
Jabatan: ~
Agensi: «
Sub Agensi: ~
Premis Akhir: +
Alamat Pejabat:
. @ alamat e-mel yang sah
Klik —_ — Contoh : 60388881234
butang Daftar'i H(anSemule:
[Daftar].
Rajah 1.4

M Apabila pengguna klik pada pautan tersebut, borang seperti di rajah 1.4 di atas akan
dipaparkan.

M Pengguna baru mestilah mengisi kesemua maklumat yang dikehendaki di mana ia
terbahagi kepada 2 bahagian iaitu Maklumat Pengguna dan Maklumat Rasmi Jabatan.

#+ No. myKAD akan digunakan sebagai ID untuk log masuk ke dalam aplikasi.
4 Pengguna baru mestilah memastikan memilih hierarki yang betul (rujuk rajah 1.3).

#+ E-mel rasmi digunakan sebagai medium penghantaran sebarang notifikasi untuk
aplikasi mySPATA.

M Setelah memasukkan kesemua maklumat yang diperlukan seperti paparan rajah 1.4, klik
butang [Daftar] untuk meneruskan proses pendaftaran pengguna baru.

M Butang [Setkan Semula] adalah bertujuan untuk mengosongkan kesemua maklumat
yang telah diisi.

M Satu e-mel notifikasi mengandungi kata laluan akan dihantar secara automatik kepada
alamat e-mel yang telah didaftarkan jika pentadbir sistem di agensi masing-masing
telah mengaktifkan akaun pengguna tersebut.

M Jika e-mel notifikasi tersebut tidak diterima, pengguna haruslah menghubungi pentadbir
sistem masing-masing untuk tujuan pengaktifan akaun atau reset kata laluan.
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1.3 FUNGSI LUPA KATA LALUAN

i -
Kata Laluan : _

:® LupaKatalaluan?  DAFTAR

Rajah 1.5

M Bagi pengguna yang terlupa kata laluan untuk log masuk aplikasi ini, pautan [Lupa Kata
Laluan?] pada halaman utama aplikasi telah disediakan seperti rajah 1.5.

M Fungsi ini hanya boleh digunakan jika akaun pengguna telah diaktifkan oleh pentadbir
sistem agensi masing-masing.

M Jika akaun masih tidak diaktifkan, sila rujuk perkara 1.2.

‘ Lupa Katalaluan X
Lupa Kata Laluan ?

Sila masukkan alamat e-mel anda di bawah, kemudian kiik butang hantar...

E-mel alamat e-mel yang sah
Kod Keselamatan 91213

Hantar <

Klik butang

[Hantar].

Rajah 1.6

M Apabila pengguna klik pada pautan tersebut, paparan seperti rajah 1.6 akan dipaparkan.

M Masukkan alamat e-mel seperti mana yang telah dimasukkan semasa pendaftaran
pengguna baru dan kod keselamatan yang dipaparkan dan seterusnya klik butang
[Hantar].

M Kata Laluan yang baru akan dihantar semula ke alamat e-mel yang telah dimasukkan.
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1.4 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

YOAVCTTITNO N

_"a Gﬁl\;“’m o™ » ’ movitbie
X S As

ement

- “ - M. 3
(BIATED Gemrnen A’ - o . - g System

Klik butang
[Cari].

OIS O

e

SOADATTAR. 14K AZWA T RAAS
L L)

W

TENDATTAR 1908 ATWA T MRS
TN CLAMAL I S MARAT MR WP
P

POUDA TAR rE AZWA BT A4

O C (L AOMAL IS P MY .
30 Paparan senarai aset

;(1ZAI‘IJ PR ADWA BT ML
e s i aae L 0m Atwa 41 3 bangunan & infrastruktur

PERTATAR TR ASVA BT A |ain
WOAATIRS W FUASIEFTUAR FUAN BANAS
Tra

PERDMTAR (WM ATAS B agas

TUOM SR
P
FENLPTAA e

Viae

24

IERELATAR IR A2WA £1 Mlas
OLLY NOSRIRETE ST RS
L ‘ '
IONBATTAR IO ATUVA BT ABA

nsr 1. SORLATWA BT 2EAS
e,

Rajah 1.7

M Pengguna boleh melakukan carian aset melalui ‘Nama Premis / DPA /Pendaftar, ‘Tarikh
Daftar’ atau ‘Status Rekod’.

M Setelah membuat pilihan untuk melakukan carian aset, klik butang [Cari].

M Senarai carian aset akan dipaparkan seperti di rajah 1.7.

M Jika pengguna ingin melihat kesemua aset bangunan & infrstruktur lain yang telah

didafta r, klik pada ikon  tengumsen & Grfvmtrabtar Law
I Paparan kesemua aset jalan akan dipaparkan seperti rajah 1.7.

1.5 FUNGSI TUKAR PERINGKAT PENGGUNA

@ Nota:

M Sistem mySPATA membenarkan pengguna bertindak / mempunyai lebih dari satu
akaun.

M Jika seseorang pengguna mempunyai lebih dari satu akaun, pengguna boleh
menggunakan kemudahan (modul) Tukar Peringkat Pengguna tanpa perlu log keluar
jika mahu log masuk sebagai peranan yang berbeza.
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Pengguna sistem haruslah memilih pautan [Tukar Peringkat Pengguna]
bagi menukar peranan pengguna seperti rajah 1.8 di sebelah.

Rajah 1.8

Salam NOR ATWA BT ABAS,
Sila Pih Profil Pengguna Anda.

Acie swrvourm bebur st skaun MySPATA. Sde plh perrgiant (vegpre beg sges e

= Sda b Pertnghat Pemgguna Agensi

1 wdbir Sistom Utama Kamentersn Keta 3yl
-- Jabtan Kt Ravs Malsysse (K5
Jabatan Keta Raya Mabysi (JKR)

Il Pengguna{Pendaftar Rekod)

- e MaGyso (INR)

pE—— -
l Teruskan..." '
e —

Rajah 1.9

M Senarai peringkat pengguna akan dipaparkan seperti rajah 1.9 jika pengguna
mempunyai lebih dari satu akaun di dalam sistem mySPATA.

M Klik pada ‘Butang Radio’ untuk memilih peringkat pengguna (profil) yang dikehendaki
dan seterusnya klik butang [Teruskan] untuk mendapatkan paparan peringkat pengguna

yang dikehendaki.

1.6 FUNGSI UBAH KATA LALUAN
j' -
f-(’ Nota:

M Setiap pengguna yang berdaftar di dalam sistem mySPATA akan menerima kata laluan
rawak melalui e-mel notifikasi yang dihantar secara automatik kepada e-mel yang
telah didaftarkan oleh pengguna semasa melakukan pendaftaran akaun pengguna
(rujuk perkara 1.2).

M Sistem mySPATA menyediakan kemudahan untuk mengubah kata laluan yang baru.
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Pengguna sistem haruslah memilih pautan [Ubah Kata Laluan] bagi
menukar kata laluan seperti rajah 1.9 di sebelah.

- |
[LIFL) PV

At Kinmmrrst
G.M LasediAG)
-

‘ 7" Tukar Peringhat Pengouns

t oot

Rajah 1.10

‘ Tukar Katalaluan - NOR AZWA BT ABAS - | \

Katakluan ma: x

Katalaluan baru: Masukkan kata

Masuk semula katalaluan baru: laluan yang baru

No Kad Pengenalan :
E-mail :

Mo Telefon
Kementerian
Jabatan

Agensi

Sub Agensi

Premis Akhir -
l TUKAR g

Rajah 1.11

M Paparan Tukar Kata Laluan akan dipaparkan seperti rajah 1.11.

M Pengguna haruslah memasukkan kata laluan yang lama sebelum memasukkan kata
laluan baru.

M Kemudian, masukkan kata laluan baru sekali lagi bagi tujuan pengesahan.

M Seterusnya klik butang [Tukar] dan proses menukar kata laluan telah berjaya.
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2. PENGGUNA (PENDAFTAR REKOD)

2.1 LAMAN UTAMA

e O
[k 74

Klik pada Menu Utama:
Aset: [Bangunan &
Infrastruktur Lain]

Bungusas b il asmadtu Las

e

Fmtatisip e

> -~ Frevem
| wwrs gt St/ fim St

SO € CLAMAL I o5 aaa ) 1. NGR ATVNA BT ARAT rae :‘
[+ P

Lo € Peothat FERL TR MOR AZs BT Abed

SO S KERA HAYA L. NOR ADWa BT ABAS atan

ha '
POOATAL WK AT BT AR

TN S 23 O »

e (XY L aLim -
PIOTUT TR WEE ADAA BT AR

A MM BT SR 1 I AT BT g o
wa ¢ e

Wepe LW PO URR WOR ADAA BT AR

AOMR RS P PO ADAA BT ABAS youm
oPA 343

POMONTRL. WOR TN BT ARAT

4 u:?lnA . > L NOK ATWA T ABMS f"": Klik butang

‘.- ' PRRONTAL NOE AJAANT s Ny o o [Daftar

SO RS ..“,-“. = Le ADVA BT dpas l :- -
ST A [Bangunan &

Klik butang [Hantar Untuk In Lo 1A P SwTH PADYA BT A Lary Infrastruktur

Pengesahan] bagi Lain] untuk
pengesahan satu atau lebih o [r— ] - < mendaftar

N
Bangunan & Infrastruktur bangunan baru.
Lain yang baru didaftar. Rajah 2.1

M Apabila pengguna klik pada pautan [Bangunan & Infrastruktur Lain], paparan senarai
bangunan yang telah didaftarkan akan dipaparkan seperti rajah 2.1 di atas.

M Maklumat yang dipaparkan adalah ‘Premis’, ‘PAP’, ‘Tarikh Daftar’, ‘Status’ dan
‘Tindakan’.

@ Nota:

M Terdapat 5 jenis status rekod iaitu ‘Draf’, ‘Semak’, ‘Sah’, ‘Pembetulan’ dan ‘Batal’ dan
setiap status tersebut diwakili dengan setiap warna yang berbeza.
M Penerangan Bagi Status rekod (data) :

Status Penerangan
Draf Rekod yang telah didaftarkan tetapi belum disemak dan disahkan
(Kuning) oleh penyelaras.
Semak Rekod yang telah didaftarkan dan telah dihantar untuk semakan
(Merah) dan pengesahan oleh penyelaras.
Sah Rekod yang telah sahkan oleh penyelaras. Pengguna boleh
(Hijau) membuat pendaftaran Daftar Aset khusus.
Pembetulan | Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan memerlukan
(Kelabu) pindaan / pembetulan oleh pengguna.
Batal Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan maklumat didapati
(Hitam) tidak sah.
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v Untuk melihat maklumat lengkap daftar premis aset bangunan (DPA) yang telah

didaftar seperti di rajah 2.2, klik pada pautan di lajur (1- Bangunan & Infrastruktur
Lain) seperti di rajah 2.1.

SReunoN Pt Maklumat lanjut DPA yang
RRNAL JAN BT 05 MO0 A WS > telah didaftar.
Sentab
Rajah 2.2

2.2 DAFTAR PREMIS ASET BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DPA)

2.2.1 DAFTAR MAKLUMAT ASAS

M Untuk mendaftar premis aset Bangunan & Infrastruktur Lain (maklumat asas), klik
pada butang [Bangunan & Infrastruktur Lain] seperti di rajah 2.1 dan paparan
seperti rajah 2.3 akan dipaparkan.

M Semua maklumat hendaklah diisi terutama pada ruangan bertanda * adalah
mandatori / wajib diisi.

0

AT —

. e - 1
. + 0
.

Masukkan maklumat

berkaitan Bangunan &
Infrastruktur Lain

Klik butang Iﬁ -
[ e B

Simpan]
Rajah 2.3
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M Seterusnya klik butang [Simpan)].

VI Butang [Simpan] akan menyimpan maklumat yang telah diisi dan pengguna masih
boleh meminda maklumat sekiranya ada keperluan. Status rekod akan menjadi
‘Draf’.

2.2.2 DAFTAR MAKLUMAT TANAH

7= Nota:

M Setelah mendaftar maklumat asas Bangunan & Infrastruktur Lain, pengguna
mesti mempunyai Nombor Hak Milik Tanah untuk premis tersebut. No Hak
Milik Tanah perlu diperolehi dari pihak (JKPTG).

M Bagi sistem mySPATA rekod tanah akan diperolehi dari pihak JKPTG dari
semasa ke semasa. Sekiranya maklumat tanah berkaitan tiada dalam
senarai rekod yang diperolehi dari pihak JKPTG pihak pengguna perlu
mendaftarkan dahulu rekod tanah sementara sebelum membuat sebarang
pendaftaran aset bagi Bangunan & Infrastruktur Lain.

M Bagi sistem mySPATA Nombor Hak Milik Tanah terbahagi kepada dua jenis
iaitu:

+ Nombor Hak Milik Tanah yang sah
Nombor ini diperolehi dari JKPTG di mana JKPTG telah mendaftar
maklumat tanah tersebut di dalam sistem eJKPTG.

+ Nombor Hak Milik Tanah Sementara
Nombor ini akan didaftar oleh pengguna sendiri dengan memberi
penerangan tentang tanah tersebut di dalam aplikasi mySPATA
sementara menunggu Nombor Hak Milik Tanah yang sah dari
JKPTG.

Langkah-langkah Daftar Maklumat Tanah

2.2.2.1 DAFTAR MAKLUMAT TANAH DARI JKPTG

M Klik pada tab [Hakmilik Tanah] pada borang Daftar Premis seperti di rajah 2.4
untuk menyemak no. hak milik tanah.

e Ban, Pahst -

Rajah 2.4

M Kemudian, klik pada Pautan [Rujuk JKPTG] seperti rajah 2.5 di bawah.
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( Klik pautan
L= T L [Rujuk JKPTG].

- - S—. s - el seim e

Rajah 2.5

M Skrin Carian Rekod Tanah seperti di rajah 2.6 akan dipaparkan.

Sistem IKPTG x

SENARAI REKOD TANAH

MASEH

Ll 4 1 - 10 dar EEEll 1 234> Las
Batal  Ssmpan  Daftar Tarah Sementara

Negars 1 Maayss -

Meger :

Doerah | | Wudom ¢ Sda P -

o Hakdi vuv::‘lr:r Cm Set Semdy
E "4‘0“:'4" o. NM Catatan/Kegumaan Tanah Oxtaftarkan Sila pilih
Tanah/ 1{Sementara) ol
[T 00002681  Tdsk Barkenaan | / SEX. NETLA REN, ATAS TOL WPTG
33 00001766 Tdak Barkenaan | SM BATU SURLK PTG
[37 00010031 [ Tdak Berkenaan | | TAMBAHAN SEK, MEN. GONG TOK HASEK, K. TRG [P TG
f¢ 00005358 Tdak Barkenaan / 52X, MEN, SRE BUDIMAN (PTG
5 00011642 Tdak Bestkanasn f SCBATU SURLK oG
6 00012600  Tidak Berkenasn CGORG TOK NASIK BATU BURLIK, KUALA WPTG
= ANU

[77 00002698  Tdak Berkenaan | / SEX. MEN, KONPLEKS BANDAR WETG
[0 100004463 | Telak Barkenasn / SEX. MEN. SLLTAN SULATMAN (16
[0 00006392 | Tdak Barkenaan / X SRIBUDIMAN [T ) [xp75
10 00010962 Tk Darkarasn S SM LANJUTAN GONG TOK NASEK KAMPONG PAX | KPTG

Rajah 2.6

M Pada skrin Carian Rekod Tanah, pilih atau masukkan data yang dikehendaki dan

kemudian klik butang [Cari].

M Butang [Set Semula] bertujuan untuk mengosongkan semula kata kunci yang

telah diisi untuk carian rekod seterusnya.

I Maklumat berkaitan akan dipaparkan seperti skrin di rajah 2.6.

M Klik pada butang Radio selepas mengenalpasti rekod tanah yang dikehendaki.
M Kemudian klik pada butang [Simpan] untuk menyimpan no. Hakmilik tanah

yang telah dijumpai.

] Nombor Hak Milik Tanah yang sah dan yang telah disimpan akan dipaparkan

seperti rajah 2.7 di bawah.

ey © w1~ AasanAs v

L b A oty

[V ¢
. W s s

| cthtrmineii— - fros - Vrpan: | e -

i »

PP ro—
- 15 2 1348 P I € LI (A oM e 3T
| dit— S x5 A TamE S 291 IO Dt
i 4 »
Rajah 2.7
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@ Nota:

Sekiranya tiada rekod tanah / no hak milik tanah yang dikehendaki, sila rujuk

Perkara 2.2.2.2.

2.2.2.2 DAFTAR MAKLUMAT TANAH SEMENTARA

M Pada skrin Carian Rekod Tanah seperti di rajah 2.8, klik butang [Daftar Tanah

Sementara].

SENARAI REKOD TANAH

M3 234> L1am

Negarn 1 Meayme -
Mo :
Doerah | | 5 Wuom ¢ Sk Pan v
e ""'v:-::":; G | | Setsemin
2 :I(:h"‘. "o, i Catatan/Kegumaan Tanah Oxiattarkan Sila Palih
Tanah/ ‘ I{Sementara) ol

[T 00002681 | Teak Berkenaan | / SEX. NETLS REN. ATAS TOL T

[2 00001766 | Tdak Barkenaan / 5M BATU BURLK {216

[37 760010031 | Tdak Berkenaan | | TAMBAHAN SEK, MEN. GONG TOK HASEK, K. TRG |IKPTG

& 00005358 Tdak Barkenaan | / SEX, MEN, SRL BUDIMAN (PTG

[5 00011645  Ydak Betkanasn / SKBATU SURLK [er6

[6 00012600 Tidak Berkerasn | / SK.GOMG TOK NASIK BATU BURLK, KUALA [WpTG

| TEDNGGANU |

[7 00002608  Tdak Berkenaan | / SEX. MEN, KONPLEKS BANDAR (w76

|6 00004463 [ Talak Barkanasn / SEX. MEN. SLLTAN SULAIMAN [e1G

[0 100006392  Tdak Barkenasn | J SKSRIBUDMANT [xr75

{10 00010962 Tk Darkaraen / ;-M LANIUTAN GONG TOK NASEX KAMPONG PAX ;,M.Wf.' |

| MASEH |

Klik butang
[Daftar Tanah

satal —un[o-n-ru-n |

Sementaral).

Rajah 2.8

M Skrin Daftar Tanah Sementara seperti di rajah 2.9 akan dipaparkan.
M Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat berkaitan. Nombor Hak Milik Tanah
sementara akan dijana oleh aplikasi mySPATA secara automatik.

T Bl Ry

[ M T Dl ee— oy DTS e ot ]
s
— P - -
LW A T e T -
DY T .

No. Hak Milik Tanah
sementara akan dijana
oleh aplikasi mySPATA

secara automatik.

E Klik butang
St
[Simpan]

Rajah 2.9
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M Kemudian, klik butang [Simpan], Nombor Hak Milik Tanah sementara dan paparan
tanah sementara yang didaftar akan dipaparkan seperti rajah 2.10.

c ASET © AMGSAN R
s Maa Tasad
S 00 AR VIR Tl Forstue
O mapn o

Tewtaban

[ . Lot [ o Lk o L ] o el #10

Rajah 2.10

2.3 HANTAR UNTUK PENGESAHAN DPA

Ty Govormiment
\ y lmimovabie
—
Managormwnt
System

Tandakan check box pada
DPA yang hendak
dihantar untuk
pengesahan

LR C{LAMAL Bt % 1A
PowvaFTan ok

WOPALERS RA RATA

FENRArT ok e AT 8

“P‘M

WENBas o N ATV §1 S

UL RO T S

FORDOFTRR WX AW BT A0S
Laatis

PERLAITAR hm AT 47 20

u'nvuun

PORBAFTAR A Ahar AT A
--yun-m

FENIAITAR, hE3E 42700 BT A

SOPLTE POIARAT TR MOANAR PAST PRI
N

Klik butang [Hantar Untuk
pengesahanl e
Rajah 2.11
.ﬂ "] Nota:

M Butang ‘check box’ hanya akan wujud sekiranya pengguna telah memilih /
mendaftar no. hakmilik tanah. (Rujuk Perkara 2.22 untuk proses pendaftaran no.
hakmilik tanah).

M Pengguna tidak boleh meneruskan proses penghantaran untuk pengesahan selagi
tidak melengkapkan maklumat asas dan memilih / mandaftar no. hakmilik tanah.

M Tandakan check box pada DPA yang hendak dihantar untuk pengesahan seperti di

rajah 2.11.
M Klik butang [Hantar Untuk Pengesahan]. Status rekod akan berubah daripada ‘Draf’

menjadi ‘Semak’.
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@ Nota:

M Pengguna tidak boleh melakukan proses kemaskini / hapus (seperti
perkara 2.4 / 2.5) ketika status data adalah ‘SEMAK’. Ini kerana data tersebut
telah dihantar kepada penyelaras untuk disemak.

M E-mel notifikasi kepada penyelaras turut dihantar secara automatik untuk tujuan
pengesahan data.

2.4 ‘KEMASKINI DAFTAR PREMIS ASET (DPA)

@ Nota:

M Proses kemaskini DPA adalah sama di mana-mana DPA yang perlu dikemaskini.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DPA yang perlu dikemaskini.

M Proses kemaskini hanya boleh dilakukan ketika data berstatus ‘DRAF’ atau
‘PEMBETULAN’ sahaja.

. Zwy Govermiment
GUFUSPATA (D) i
) X = Acset

I = v e MANAgoTwnT
U VTN Cntrvmnnt dae s e Systetn

Klik ikon
pensil untuk
proses
kemaskini
LN QLANAL e A
PoiaFTaN Nt
ORI RS ROA RATA
e -
PEN2AIT AR N AT BT ALS
TRy S
WURE T BPTRRRTE SRALYT AR
AR
5:’:‘.:1'.' £f A2
(_-.\Jnl
weLLEA B RALAAN
l"-‘.\‘:‘l"u X ATVA BT A8

SOPWLEE POARAT TR MUANAR PACEE romi
e i

Rajah 2.12

M Pilih rekod berkaitan dan klik pada ikon e untuk proses kemaskini seperti di
rajah 2.12. Paparan skrin seperti rajah 2.13 akan dipaparkan.
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D1 Bvame

Ubah rekod

o yang perlu
Nm

st r s iV o tetie & @
L i T o

00

-: ‘ . 7°

Klik butang
; [Simpan] -

Rajah 2.13

M Ubah maklumat yang perlu.
M Klik butang [Simpan] untuk simpan maklumat dan proses kemaskini telah berjaya.

D

//
&% Nota:

M Setiap kali proses kemaskini dilakukan, status rekod akan berubah kepada ‘DRAF'
semula.

2.5 ‘HAPUS’ DAFTAR PREMIS ASET (DPA)

M Proses hapus DPA adalah sama di mana-mana DPA yang perlu dihapus.
M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DPA yang perlu dihapus.
M Proses hapus hanya boleh dilakukan ketika data berstatus ‘DRAF’ sahaja.
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Klik [OK] untuk
teruskan proses
hapus,

Klik [Cancel]
untuk batal

2 proses hapus
- /

Klik di sini
untuk proses
hapus

SULE SOTLOTE AT S
Lol o allo ol

PeALAITaR i o2
n(.n.uuA

PORBAFTAL A A AT A
-'_.\J‘-m
FEXBAI TR, PR AZA BT e

WOPWLEE PUABAT TR MUANAE PACTE Mo
e

Rajah 2.14

M Pilih rekod berkaitan dan klik pada butang hapus * seperti di rajah 2.14.

M Mesej pengesahan hapus rekod akan dipaparkan. Klik [OK] sekiranya mahu
menghapuskan rekod dan klik [Cancel] jika sebaliknya.

M Sekiranya rekod telah dihapuskan maklumat berkaitan tiada lagi dalam senarai rekod
yang dipaparkan.

M Status rekod akan berubah daripada ‘Draf’ menjadi ‘Batal’.

2.6 ‘DAFTAR BARU’ ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-
RUANG]

@ Nota:

Pengguna (pendaftar rekod) hanya dapat mendaftarkan aset khusus jika Status DPA
‘SAH’ dan Pentadbir Sistem telah agihkan bangunan tertentu kepada pengguna
tersebut bagi meneruskan pendaftaran DAK.
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2.6.1 DAFTAR ‘BLOK’ (BINAAN DALAM) DAN ‘BINAAN LUAR’

Klik di sini untuk
memulakan pendaftaran

e i Blok / Binaan Luar

BLSE © (LAMAL M T AA
" »

PN A MM A T A

ORENEED NN BARA
TP I A
THL N A
i Ty
UL D O RTE BT B
POOL T BB LA 7
NOPIATES
S S ACLL
ll..ﬁilul
-:v.r.-w-. MON ATRA BT M)
SRS B RA A
KDOM T M ATA R 28
BLTURLE P ANALL B MU PALE TN
o
e Pernpst Seegyres Bewbind 3 - & Covgns Al
v Gatal Pegmten  butle e

|pme

Rajah 2.15

M Klik pada ikon == seperti di rajah 2.15.
V] Skrin seperti di rajah 2.16 di bawah akan dipaparkan.

Q

| AGET C IANGIINAN & INAMASTICTUR LABE © 1AM -

o ASET RANENAN & I RASTRUMTUR LA

. .I'II.“lII.“.I'Ill'lllllllllllllllI
A SLUNMIHINYS, 11605, Maiaice

LROS S 00NN, |48 105 SO0

i = [ Pilih jenis binaan \

e i T'-'  —— - > (blok/binaan luar)
l‘

yang hendak

oy . .

A P e didaftarkan di

Amrgeen bawah premis

Cmpaan B A L B MM -
bangunan.

Klik butang [Daftar]

setelah memilih Aset

Khusus yang hendak
didaftarkan.

- J

Senarai Binaan Luar di

[T weowe ey pre—— et bawah premis
L (o
L ol al ENLNUOaC WM BN E B0 5
bangunan
st | | dawads |
e R A
BBAAN DALAM
e 201 ____ L __'H - S5
| Vd o Senarai Blok / Binaan oo Retey | == St Vovistun
A wor & Dalam di bawah premis * /-
? WOW SENTATR AN * -
bangunan
(oot | - 7 Swwns > TN
[

Rajah 2.16
Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA



M Pilih ‘Blok / Binaan Luar’ yang berkaitan seperti di rajah 2.16.
M Klik butang [Daftar] dan senarai blok / binaan luar yang telah didaftarkan
dipaparkan seperti rajah 2.16.

2.6.2 DAFTAR ‘ARAS’

L |
& Nota:

M Aras hanya didaftarkan untuk ‘Blok / Binaan Dalam’ sahaja.
M Bagi ‘Binaan Luar’ akan diteruskan dengan pendaftaran Kategori Aset Khusus
selanjutnya (‘Kategori Aset Khusus’-‘Komponen’) seperti di perkara 2.11.

BIRALR DALAM
St IR o [eniaan Dl  BOW C [LAMA] W MNOARA . . e
T e s S — Klik di sini untuk
e memulakan pendaftaran : B
WO HENTA Aras bagi Blok *
Rajah 2.17

M Klik pada ikon == seperti dirajah 2.17.
M Skrin seperti di rajah 2.18 di bawah akan dipaparkan.

()

FASET BANGUNAS & PERASTIONTUR LA

R R S lllllllllllll':‘l
«Laemm

H1OS101MS 140 105 DO

ANET  BAINANMAS & I HASTIONTER LAIN © BINAAS v

- - Pilih jenis aras (atas
aiistae e tanah / bawah
Tantrar Arws th W0 —— \ tanah) dan bilangan
i : I aras yang hendak
o3 didaftarkan di
= Klik butang = bawah sesuatu blok.
' [Daftar Aras] S e [ Netmam e -
.- > -
o s Senarai Aras yang e
Ao TASTANA A & telah didaftarkan A =*
e o
e MTTANAN AR o~ > S -
ey
et
Rajah 2.18

M Pilih ‘Jenis Aras’ dan masukkan bilangannya seperti di rajah 2.18.
M Klik butang [Daftar Aras] dan senarai aras yang telah didaftarkan dipaparkan
seperti rajah 2.18.
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2.6.3 DAFTAR ‘RUANG’

L//“l Nota:

M Ruang hanya didaftarkan untuk ‘Blok / Binaan Dalam’ sahaja.
M Bagi ‘Binaan Luar’ akan diteruskan dengan pendaftaran Kategori Aset Khusus
selanjutnya (‘Kategori Aset Khusus’-‘Komponen’) seperti di perkara 2.11.

"'.‘" ¥ MK‘L’A! :.:M. . v Aras Matis Ao on T s
gz Klik di sini untuk 5 B
o memulakan pendaftaran ; e
Ruang bagi sesuatu Aras > I: -
: 2 - x>
L - 7 dwganda |
]
Rajah 2.19
M Klik pada ikon == seperti di rajah 2.19.
V] Skrin seperti di rajah 2.20 di bawah akan dipaparkan.
} o st BANCUBAY & B 0AS TRLMOTUR LA BIRAMR  ARAY -
U ASTT BANGENIAN & PERASTRIMTIR LATY
Ros Sy (L ERR 0 R TR I
mstan . — SLIMANIATS, AL, S0
Ain. s — Masukkan
! i maklumat
P ]: berkaitan ruang
l s J yang hendak

didaftarkan.

Klik butang

(altar haany

foors Rl

[Daftar
Ruang]

P
Mwang (m') | Slng bn)

ot

Senarai Ruang yang
telah didaftarkan

Rajah 2.20

M Masukkan maklumat berkaitan ruang yang hendak didaftarkan seperti di

rajah 2.20.

M Klik butang [Daftar Ruang] dan senarai ruang yang telah didaftarkan dipaparkan

seperti rajah 2.20.
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2.7 ‘KEMASKINI’ ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-RUANG]

.'//\ |
& Nota:

M Proses kemaskini DAK Peringkat ‘Blok/Binaan Luar’-‘Ruang’ adalah sama di setiap
peringkat ‘Blok/Binaan Luar’ sehingga ke Ruang.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu dikemaskini.

M Proses kemaskini hanya boleh dilakukan ketika data berstatus ‘DRAF’ atau

‘PEMBETULAN’ sahaja.
: - —re Ubah rekod -
"ﬁ' = yang perlu
' —= = . Y Dattar Ruang .
Klik butang . - G Klik ikon
[Simpan] — Sehiwon, | et pensil untuk
_ r ey T——r proses
i - u kemaskini ’
e Harrtan Uertul Prcgessun -
[T
Rajah 2.21

M Pilih rekod berkaitan dan klik pada ikon Ve untuk proses kemaskini seperti di
rajah 2.21.

M Ubah maklumat yang perlu.

M Klik butang [Simpan] untuk simpan maklumat dan proses kemaskini telah berjaya.

2 )
¥ Nota:
M Setiap kali proses kemaskini dilakukan, status rekod akan berubah kepada
‘DRAF' semula.
2.8 ‘HAPUS’ ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-RUANG]
s |
Y=< Nota:
M Proses hapus DAK Peringkat ‘Blok/Binaan Luar’-‘Ruang’ adalah sama di setiap
peringkat ‘Blok/Binaan Luar’ sehingga ke Ruang.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu dihapus.
M Proses hapus hanya boleh dilakukan ketika data berstatus ‘DRAF’ sahaja.
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Klik [OK] untuk O Tt A Klik di sini

Senww vw w0 teruskan proses | N =
W, | Kod DA p — Fe— untuk proses e —

7 hapus, hapus
a Klik [Cancel]
: untuk batal - = %

J

proses hapus

it

= L

Rajah 2.22

M Pilih rekod berkaitan dan klik pada butang hapus * seperti di rajah 2.22.

M Mesej pengesahan hapus rekod akan dipaparkan. Klik [OK] sekiranya mahu
menghapuskan rekod dan klik [Cancel] jika sebaliknya.

M Sekiranya rekod telah dihapuskan maklumat berkaitan tiada lagi dalam senarai
rekod yang dipaparkan.

VI Status rekod akan berubah daripada ‘Draf’ menjadi ‘Batal’.

2.9 ‘DAFTAR MAKLUMAT TERPERINCI (ATRIBUT) ASET KHUSUS BANGUNAN &
INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [BLOK-RUANG]

.'//\ J
& Nota:

M Proses daftar maklumat terperinci (atribut) bagi sesuatu DAK Peringkat
‘Blok/Binaan Luar’-‘Ruang’ adalah sama di setiap peringkat ‘Blok/Binaan Luar’
sehingga ke Ruang.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu didaftar
maklumat terperinci tersebut.

o : Klik di sini
e untuk daftar

atribut bagi

Mant Sitid Perigeabos

Rajah 2.23
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M Klik pada ikon seperti rajah 2.23 untuk mendaftar maklumat terperinici
(atribut) bagi sesuatu DAK.
M Contoh skrin seperti rajah 2.24 akan dipaparkan.

Senaral Kentraktor Laln

| Daftar Kontraktor Lain

Foomaktor Lan
Biclarg Karja :

Notx: ™ Rusmgan wat ds,

Sonarst Koatraktor Lain

Tiase Reenc

Tutup

Rajah 2.24

M Masukkan maklumat berkaitan seperti di rajah 2.24.
M Kemudian, klik butang [Daftar] dan proses daftar maklumat terperinci (atribut)
telah berjaya.

2.10 HANTAR UNTUK PENGESAHAN DAK (BLOK-RUANG)

i)
& Nota:

M Pengguna hendaklah menghantar pengesahan sehingga ke peringkat ruang bagi
sesuatu pendaftaran DAK.

M Setelah proses pengesahan disempurnakan dan status DAK (sehingga ruang)
adalah ‘SAH’,maka proses pendaftaran aset khusus (Kategori aset khusus -
Komponen) barulah boleh dilakukan.

o N RS e ——————
No. Kod DaX Ryma Ruang Kedua=yn Katinpgtn
Rgang (m2) | Sing (m)

)

lm;q;lluw :l_nu: \'Msb‘n

TIADA ML UMAT SAF x 7

TIR0A MAKLMAT naF xX 7

Klik butang [Hantar Untuk

pengesahan)

Kumbiad

Rajah 2.25

M Klik butang [Hantar Untuk Pengesahan] seperti di rajah 2.25. Status rekod akan
berubah daripada ‘Draf’ menjadi ‘Semak’.

M E-mel notifikasi kepada penyelaras turut dihantar secara automatik untuk tujuan
pengesahan data.
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2.11 DAFTAR ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK) — [KATEGORI ASET
KHUSUS-KOMPONEN]

”
‘/’)‘2 Nota:

M Pendaftaran ‘DAK’ peringkat ‘Kategori Aset Khusus-Komponen’ adalah terpakai
bagi kedua-dua jenis binaan iaitu blok dan binaan luar.

2.11.1 CONTOH ‘DAFTAR BARU’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN’

2.11.1.1 CONTOH DAFTAR ‘KATEGORI ASET KHUSUS’

:-d.u'-.:r:u"m [r—— ’.:.:T:" m [ — T et | M@
TG e i :
Hercar Wema Sergeanas -
bsaliat
Rajah 2.26
M Klik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 2.26 untuk

meneruskan proses daftar ‘kategori aset khusus’ terlibat. Rajah 2.27 di
bawah akan dipaparkan.

()

ASLT O BANGLIVAN K D RASTHUK YU LAIN © SOUAAN © ANAS © WUAMD & S0 w

S ASET IARUUNAN & TN NASTIUNTIN LAIM

e e At LR TR
3 R LR

*TUEANITS,

AL LLOSI0MYS IAD LG MO0

Dwitar | i _/
' Klik butang
gyt el ik e [Daftar Aset
'.‘;:.r.‘.- n._-..:m-:m ey "Nk Khusus] y -
s X/ e
Y o> ¥ o
ot e A > S .-
. AL 1T e L X -
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Rajah 2.27

M Pilih ‘Kategori Aset Khusus’ yang berkaitan seperti di rajah 2.27.
M Klik butang [Daftar Aset Khusus] dan senarai Kategori Aset Khusus yang
telah didaftarkan dipaparkan seperti rajah 2.28 di bawah.
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T = |
o Wt D AT
awre s wewn s i Senarai Kategori Aset ¥ 7 -
: = Khusus yang telah X 7w
aw i . Y /o
—ET—— - didaftarkan
Ve
Rajah 2.28
2.11.1.2 CONTOH DAFTAR ‘SISTEM’
e Oattar Aset Chuasies
T T —

TT

— T -

Rajah 2.29

M Klik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 2.29 untuk

meneruskan proses daftar ‘sistem’ terlibat. Rajah 2.30 di bawah akan
dipaparkan.

Rajah 2.30

M Pilih ‘Sistem’ yang berkaitan seperti di rajah 2.30.
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o Sten - hemtrm

PR l[ Klik butang -
N w Ml bR
- Wl DK - St [Daftar - Fondahan
et S ———e— T — }V J X /7w

TR Senarai Sistem yang J

telah didaftarkan

\

Rajah 2.31

M Klik butang [Daftar Sistem] dan senarai Kategori Sistem yang telah
didaftarkan dipaparkan seperti rajah 2.31.

2.11.1.3 CONTOH DAFTAR ‘SUB SISTEM’

war bactren - Flemtrn

e e et du

. M bR

- L g ST e Kateraryer selim SLatim L}
cme | oy TITTIP PN APWAT AT DAL AP ' x
e -

Rajah 2.32

M Klik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 2.32 untuk
meneruskan proses daftar ‘sub sistem’ terlibat. Rajah 2.33 di bawah akan
dipaparkan.

—~y

e

Klik butang
[Daftar Sub
Sistem]

Rajah 2.33
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M Pilih ‘Sub Sistem’ yang berkaitan dan masukkan maklumat tambahan

seperti di rajah 2.33.

M Klik butang [Daftar Sub Sistem] dan senarai Sub Sistem yang telah

didaftarkan dipaparkan seperti rajah 2.34 di bawah.

PRI R R L LR e e Ty T

LS Kodd DAK Rarte Sl St taom Ll - | Statem Tstaban
ARUNY ) pey v X S -
P AR DLTE ACPYAN | » -. -
KMIENILO) PPN S5 Acheak Senarai Sub Sistem X7
B B yang telah LT

p— i didaftarkan

Sarrtiab
Rajah 2.34

2.11.1.4 CONTOH DAFTAR ‘KOMPONEN’

e N et V- LR B )
. Kod DAK Narte Sad) Sentaom P Statu m@
L e o N X
p— re - [
§ ~ I S & ad
O :-.
st 1 & crgpass 4 [N
Stk
Rajah 2.35
M Klik ikon

=p di lajur Tindakan seperti di rajah 2.35 untuk

meneruskan proses daftar ‘komponen’ terlibat. Rajah 2.36 di bawah akan

dipaparkan.

e -

. e

.....

-------

S [Daftar
——— Komponen]

[P—

PGS Klik butang

Rajah 2.36
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M Pilih ‘Komponen’ yang berkaitan dan masukkan maklumat tambahan
seperti di rajah 2.36.

M Klik butang [Daftar Komponen] dan senarai Komponen yang telah
didaftarkan dipaparkan seperti rajah 2.37 di bawah.

ol w0t Povw 1)y i
. e St Status Tewtabas
= T } ~
) A TALTS AT
’

s S — Senarai Komponen :
o | aoimsLeoeNa yang telah J 2

AN

didaftarkan

Rajah 2.37

2.11.2 CONTOH ‘KEMASKINI’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN’

&= Nota:

M Proses kemaskini DAK Peringkat Kategori Aset Khusus-Komponen adalah sama di
setiap peringkat ‘Kategori Aset Khusus sehingga ke Komponen’.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu dikemaskini.
M Sila rujuk perkara 2.7 untuk langkah-langkah proses kemaskini tersebut.

2.11.3 CONTOH ‘HAPUS’ DAK PERINGKAT ‘KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN’

Y Nota:

M Proses hapus DAK Peringkat Kategori Aset Khusus-Komponen adalah sama di
setiap peringkat ‘Kategori Aset Khusus sehingga ke Komponen’.

M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu dihapus.
M Sila rujuk perkara 2.8 untuk langkah-langkah proses hapus tersebut.

2.11.4 CONTOH ‘DAFTAR MAKLUMAT TERPERINCI (ATRIBUT)’ DAK PERINGKAT
‘KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN’

& Nota:

M Proses daftar maklumat terperinci (atribut) DAK Peringkat Kategori Aset Khusus-

Komponen adalah sama di setiap peringkat ‘Kategori Aset Khusus sehingga ke
Komponen’.
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M Ulangi proses tersebut di mana-mana peringkat DAK yang perlu maklumat
terperinci tersebut.

M Sila rujuk perkara 2.9 untuk langkah-langkah proses daftar maklumat terperinci
tersebut.

2.12 HANTAR UNTUK PENGESAHAN ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK)
— [KATEGORI ASET KHUSUS-KOMPONEN]

ST g L\r ers Pwicaturgaan Dadivun

(™ R0 URK Mara  Seporer Kelarangan +opvw Status Tndakan
oy

W W™
L3 20 0% |

o [

Rajah 2.38

M Klik pada butang [Papar Aset Khusus] pada DAK yang hendak dihantar untuk
pengesahan seperti di rajah 2.38.

M Paparan seperti rajah 2.39 seperti di bawah akan dipaparkan.

Q

ASEL  LUMBANOAN SUNGAL 208 PANTAL © HIGERE © DAZNAS - SESTEM © SU8 SISTEM © ROMPOMEN - S S0MPONN

4 MARLOMAT ASEY

()

Klik butang
[Hantar
Untuk

Pengesahan]

Rajah 2.39

M Pilih DAK yang hendak dihantar untuk pengesahan.

M Klik butang [Hantar Untuk Pengesahan]. Status rekod akan berubah daripada ‘Draf’
menjadi ‘Semak’.

M E-mel notifikasi kepada penyelaras turut dihantar secara automatik untuk tujuan
pengesahan data.
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2.13 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

< Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.4.
2.14 FUNGSI TUKAR PERINGKAT PENGGUNA
< Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.5.
2.15 FUNGSI UBAH KATA LALUAN
< Nota:

M Sila rujuk Perkara 1.6.

Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA

33



PENYELARAS
(PENGESAH REKOD)



3.

PENYELARAS (PENGESAH REKOD)

3.1

LAMAN UTAMA

T e tiie BOM ATWA BITT ARAS
vt Kot L

s it (N

Klik pada Menu Utama:
Aset: [Bangunan &
Infrastruktur Lain]

==
L L T L ) e
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‘m 3 MOPMR RN KA RAYA 1 NGB ADWA BT MG 18- 20
-4 w13 Al
- STUDATTAR. 1WOW, ATVRR T SO0
TS Suiiinte ' THOM SURANG JOK AZWA K1 A 0N -
e — ol -
- FREA TR e ANT ab
Aatl Bt 5 aty .. IEWARTE RS 3 HIAMIAN GAS AN 1 s L. NRue T,; l‘*:i-l
= ST
" 1113 e
P nae PINDATTAR. ABAE MITALL RAIRIAN BB 1
WOLED MOPSRTTT BUNTT SERIAG 1. NOR ATWA BT M4 Seta-Ril
Ty 3 » T -
PP PRDALTAR W A
4 MRARTERS MR A EATRIE 1. ARDHIL LWME BN POOHE) 0 2t oemr
N ?
SHAOAF LA AN 1AM BIN HORD I
»o R T e
Klik butang [Sahkan
RekOd/PembetUIan L ARDGL AWML 29 MOMD NOW
Rekod/Rekod Tidak
Lulus/Sah] bagi pengesahan
DPA.

Rajah 3.1

M Apabila penyelaras klik pada pautan [Bangunan & Infrastruktur Lain], paparan senarai

bangunan yang telah didaftarkan akan dipaparkan seperti rajah 3.1 di atas.

M Maklumat yang dipaparkan adalah ‘Premis’, ‘PAP’, ‘Tarikh Daftar’, ‘Status’ dan

‘Tindakan’.

@ Nota:

M Terdapat 5 jenis status rekod iaitu ‘Draf’, ‘Semak’, ‘Sah’, ‘Pembetulan’ dan ‘Batal’ dan

setiap status tersebut diwakili dengan setiap warna yang berbeza.

M Penerangan Bagi Status rekod (data):

Status Penerangan

Draf Rekod yang telah didaftarkan tetapi belum disemak dan disahkan
(Kuning) oleh penyelaras.
Semak Rekod yang telah didaftarkan dan telah dihantar untuk semakan dan
(Merah) pengesahan oleh penyelaras.

Sah Rekod yang telah sahkan oleh penyelaras. Pengguna boleh membuat
(Hijau) pendaftaran Daftar Aset khusus.

Pembetulan Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan memerlukan pindaan /

(Kelabu) pembetulan oleh pengguna.

Batal Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan maklumat didapati
(Hitam) tidak sah.

Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA 35



3.2 SEMAKAN MAKLUMAT ASAS & TANAH

‘a‘ MAVSPATA ) 1 :l'.(r\"mmm-«n

ST

rwable

gement

1o bae

Klik pada pautan di lajur

|t anbt o b | od N - :
I Premis ™
[
KOMPLIEN KEOW RAWA | MR AZNE BT ARAS
e s, 14
- SEOATTAR: NIN AZWA BT AjS
R TR ‘ . i
D T AR ; Ve e O AN BT A
PR T ,
o
B Wsssiar i Ease » WA LIS P TARLAN AR SR L L M
— A : *
:' - I MDA TR | ML
Sbat Larmn(r ALY P MALAYSIA L ARG ARDUL RAMMALS I TS
€A '
= PONGAN LA ARAIN, APDINL CA AN £14 ¥
Tk Pareiat Revaains -
WO WOPRANETT FIRTT IR WOR ATVVN BT ABAT
-a
o PLNDATTAR: 0N AZAA BT ABA
WRARTERS 200 SLINTIN AR AMEL W NG RO
va
PONGAST MU ARCRA LAME B S0 s
. o oA L ABDLL JANE. BN MONO Ok
OPA: 11omizigms. |
FINOU TARL ATCRA (AR 1) PinD
. W PLIABAT A L M
0N
SICAF TR Mt
10 KIMRATIRIAN IRTA BAVA L ADOUL WL B MTMD HON
wa
POGAFtan ATCLL JAME B0 MOHD BOR
(NI ¢ £ 24 x Law
] A e e

Vardh Ol

Rajah 3.2
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2108211
12,08

21002813
FLAL

M Klik pada pautan di lajur [Premis] untuk menyemak maklumat asas yang telah

dimasukkan oleh pengguna.

M Paparan seperti rajah 3.3 akan dipaparkan. Semak maklumat asas bagi sesuatu

Bangunan & Infrastruktur Lain.
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Rajah 3.3
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M Kemudian, klik pada tab [Hakmilik] untuk semak maklumat tanah yang terlibat
sepertimana yang telah didaftarkan oleh pengguna seperti rajah 3.4.

—T e 1
=== -
—-- L™ ’ [t e T
L o0 1 { ] Semak maklumat tanah i
terlibat
Smyan
Rajah 3.4

3.3 PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATALAN MAKLUMAT ASAS & TANAH
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T S o PHOAF T, ABAES AROL EvPess 14 w9
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9 - AUIABAT A L M 2100 3844
\ prov Bty
L ADOML WNEL B MDD ON 7108211
Klik butang [Sahkan o
Rekod|
Pt e oot RIS A
Rajah 3.5

M Jika data yang telah semak, lengkap dan sahih, klik pada butang radio seperti di rajah
3.5.

M Kemudian, klik pada butang [Sahkah Rekod]. Status rekod berubah daripada ‘Semak’
kepada ‘Sah’.
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M Jika data yang disemak masih tidak lengkap dan memerlukan pindaan, penyelaras boleh

memasukkan komen / pembetulan di ruangan yang disediakan seperti rajah 3.6.

Kategon Fungs Presss
Kagunsan Prems

MaTo Freses

Al Freoes

Fosked

Arvieh Kahissan Preves

L Tapek Sanguran
Ravdah Subumnan Larvie Sanganan
arih) Kakinnan Brwa Lo
Kos Assl (RM)

oz Tarbahan (RM)

Jumiain Kos Kesaturnchan (RM)
Tahun Sep Bra Asy
Catatan

Status Freoss

Catatan Pengessh

Catatan Pepwnw Prarss

al ol b, Shia
Makhumat Premis
DPA : 110510 IMTE. 1401055
Pardlic Preoss | FERIEDMATAN AWAN PE T
Negeri ECLUTUAN KLALA LUMPUR
Doerah © WILAYAH PESEXITUAN KUALA LUMPUI
Mukin & MU KUALA LUMWUR
Kavertberan @ KEMENTELAN KERA BAYA
Sabten < JABATAN KERIA SAYA MACAYSIA (52)
Agerm : -
St Agens
Preessy

Swpan Kembab

Masukkan komen /
pembetulan maklumat
di sini.

Rajah 3.6

M Kemudian, klik butang [Simpan].

M Penyelaras akan memulangkan semula maklumat tersebut untuk dibuat pindaan kepada

pengguna dengan klik butang [Pembetulan rekod] seperti di rajah 3.7.

.'//\ |
& Nota:

M Penyelaras tidak bolah membuat pindaan (edit/kemaskini) terhadap data.
M Hanya pengguna sahaja yang boleh membuat pindaan data berdasarkan kepada
komen / pindaan yang diberi oleh penyelaras.
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Rajah 3.7

M Status rekod akan berubah daripada ‘Semak’ kepada ‘Pembetulan’.

M Satu e-mel notifikasi akan dihantar secara automatik kepada pengguna untuk melakukan

pindaan terhadap data tersebut.

Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA

39



M Jika data yang disemak merupakan data yang tidak sah, penyelaras boleh membatalkan
data tersebut seperti langkah di rajah 3.8.
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NP RIRCx] vt
Rajah 3.8

M Status rekod akan berubah daripada ‘Semak’ kepada ‘Batal’.

3.4 PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATALAN DAFTAR ASET KHUSUS (DAK)

@ Nota:

M Pengesahan DAK hanya boleh dilakukan jika Pentadbir Sistem (mengikut peringkat)
telah AGIH PREMIS tertentu kepada penyelaras.

M Penyelaras hanya boleh melihat ikon ==  apabila Pentadbir Sistem telah agihkan
premis tersebut.

M Langkah-langkah pengagihan premis oleh Pentadbir Sistem kepada Penyelaras
diterangkan seperti di perkara 4.2.2.4.
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SLOK € CLAMALINU POARAT HOR ASWA BT 404 402844

r <43 Im -
PENDATTAR: Ik AZOVA B A

Rajah 3.9
M Klik ikon ™ di lajur Tindakan seperti di rajah 3.9 untuk meneruskan proses

pengesahan DAK. Rajah 3.10 di bawah akan dipaparkan.

g Nota:
M Ikon == tidak akan wujud jika Pentadbir masih tidak melakukan proses
agihan premis (rujuk pada rajah 3.9).
M Pengesahan DAK sehingga peringkat ‘Ruang’ dilakukan mengikut ‘Aras’. Jika
Penyelaras telah ‘SAH’ satu aras, bermakna keseluruhan ruang turut berstatus
‘SAH’. Penyelaras harus menyemak setiap ‘ruang’ sebelum melakukan proses

pengesahan.

= MAKLUMAT ASET

Aont Kuma Proves M Hom

Aset Khusus Maklumat Aray

Yoo DAY © BL
a5 ATAS TRV
ARAS |

Masukkan komen /
pembetulan maklumat
di sini.

[ Sahkan Rekod  Pembetidan Rekod  Rekod Tidok kius/Sah ]

Rajah 3.10

g Nota:
M Butang Pengesahan hanya akan terpapar di setiap data yang berstatus ‘SEMAK’
sahaja kerana data tersebut telah dihantar oleh pengguna untuk semakan dan

proses pengesahan.
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M Penyelaras perlu menyemak maklumat DAK yang telah dimasukkan oleh pengguna.

4 Jika data yang telah semak, lengkap dan sahih, klik pada butang [Sahkan Rekod]
seperti di rajah 3.10.
4+ Kemudian, klik pada butang [Sahkah Rekod]. Status rekod berubah daripada

‘Semak’ kepada ‘Sah’.

+ Jika data yang disemak masih tidak lengkap dan memerlukan pindaan, penyelaras
boleh memasukkan komen / pembetulan di ruangan yang disediakan seperti rajah
3.10.

4+ Kemudian, klik butang [Simpan].

4 Penyelaras akan memulangkan semula maklumat tersebut untuk dibuat pindaan
kepada pengguna dengan klik butang [Pembetulan rekod] seperti di rajah 3.10.

4 Status rekod akan berubah daripada ‘Semak’ kepada ‘Pembetulan’.

+ Satu e-mel notifikasi akan dihantar secara automatik kepada pengguna untuk
melakukan pindaan terhadap data tersebut.

4 Jika data yang disemak merupakan data yang tidak sah, penyelaras boleh

membatalkan data tersebut seperti langkah di rajah 3.10.
4 Status rekod akan berubah daripada ‘Semak’ kepada ‘Batal’.

3.5 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

,*‘,/‘-.“.
¥ Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.4.
3.6 TUKAR PERINGKAT PENGGUNA
Y= Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.5.
3.7 UBAH KATA LALUAN

d< nota:

M Sila rujuk Perkara 1.6.
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PENTADBIR
SISTEM
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4,

PENTADBIR SISTEM

4.1 LAMAN UTAMA
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v
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Rajah 4.1

M Pada Laman Utama ini, pentadbir sistem dapat melihat paparan Statistik bagi Daftar
Premis Aset (DPA) dan Daftar Aset Khusus (DAK) mengikut kategori aset dan status

rekod tersebut.

4.2 PANEL KAWALAN-PENGGUNA SPATA

@ Nota:

M Menu ini hanya akan dapat dicapai oleh Pentadbir Sistem sahaja.

M Pentabdir Sistem akan dapat melihat ‘Senarai Pengguna’ mengikut peringkat masing-
masing sahaja.

M Namun begitu, peringkat di atas akan dapat melihat keseluruhan pengguna
diperingkatnya sendiri termasuk peringkat di bawahnya sementara peringkat dibawah
hanya dapat melihat senarai pengguna di peringkatnya sahaja. (rujuk hierarki pengguna

di seperti di rajah 1.3).
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(#)

¢ PANEL KAWALAN » Senzal Pengguna W

SENARAI REKOD PENGGUNA SPATA
Masukkan /
( Kementernan ; KEMENTERIAN KERIA RAYA

Yabatan : JABATAN ¥ERIA RAYA MALAYSIA (XR) klik pada kata

Agenst : - 5ia Pih - kunci untuk

Sub Agensi: -SlaPéh « lakuk
Premis Akhir ; -SlsPlh « aKukan

fr—""x Semua Peringkat carian.
Klik butang btk R Panw e
. Rese!

[Cari] o
—r— | PREMIS DIAGA [ |Status | Reset | Modul | BangundfT =
1 ANIS AZLINA BINTI AHMAD FUAD \ L 2 ) &

P: Pentadbr Sstem Utama
: AnGAZIRON Ov.y -
Jabatan Kena Raya Makiysa (JKR) .
Senarai
pengguna
2 RUZANA BINTT AWALUDIN % d wi? e
y mySPATA v .
> dipaparkan
berdasarkan
carian
3 Rafizan 8in Mohamed Rasul ¥ = o™ -
P: Pentachr Sstem Utama
kx.-;ar ;’ar-Pq"’«;.‘n‘;‘-;:;"ﬂwn:mbuﬁ J

Rajah 4.2

4.2.1 CARIAN PENGGUNA SPATA

M Klik pautan *1- [Panel Kawalan - Pengguna SPATA] seperti di rajah 4.1.

M Carian boleh dilakukan melalui beberapa kata kunci seperti ‘Nama Pengguna’ ,
‘Nama Agensi / Jabatan’atau ‘Peringkat Pengguna’.

M Kemudian tekan butang [Cari].

M Senarai carian pengguna mySPATA akan dipaparkan seperti di rajah 4.1 di atas.

4.2.2 DAFTAR PENGGUNA BARU

5,. -
L/’)‘J Nota:

M Peranan & Tanggungjawab serta susunan hierarki pengguna mySPATA telah
diterangkan pada perkara 1.2.

M Untuk daftar pengguna baru, klik pada pautan *1- [Panel Kawalan - Pengguna
SPATA] seperti di rajah 4.1.

M Skrin seperti rajah 4.3 akan dipaparkan.
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T A l Biates | St | P30

Klik butang |
[Daftar TR v
Pengguna e )
Baru). Rajah 4.3

M Klik pada butang [Daftar Pengguna Baru] seperti di rajah 4.3 dan skrin seperti di
rajah 4.4 akan dipaparkan.

o PAREL KAWALAN © 0w -
PO IPAAT PN
Tasa Penish Pengrjuna
W Lol Pengeviaben
So Telwfon /W
T U ITIAT RASMI MBATAS
wumpin - sl Pentadbir Sistem
'"""‘:"‘" *~| Pengurusan
some. | PENGguna(Pendaftar Rekod)
sets age 3| PENYElAras
erwm faSe .
400 FIMALL MK
= -
oy Status juga perlu
wo. Vebodom . . X
Sotes : Wi diberi sebagai
) Magnn ? . AKTIF
L R NTEN S ST
—_—
Klik butang R
[Hantar]. ~ | (-
J

Rajah 4.4

M Pentadbir haruslah mengisi kesemua maklumat yang dikehendaki di mana ia

terbahagi kepada 2 bahagian iaitu Maklumat Pengguna dan Maklumat Rasmi
Jabatan.

% No. myKAD akan digunakan sebagai ID untuk log masuk ke dalam aplikasi.

#+ Pentadbir mestilah memastikan memilih hierarki yang betul (rujuk rajah
1.3).
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+ E-mel rasmi digunakan sebagai medium penghantaran sebarang notifikasi
untuk aplikasi mySPATA.

M Setelah memasukkan kesemua maklumat yang diperlukan seperti paparan rajah
8.9, klik butang [Daftar] untuk meneruskan proses pendaftaran pengguna baru.

M Butang [Setkan Semula] adalah bertujuan untuk mengosongkan kesemua
maklumat yang telah diisi.

M Status juga perlu dilih sebagai ‘Aktif’.

M Satu e-mel notifikasi mengandungi kata laluan akan dihantar secara automatik
kepada alamat e-mel yang telah didaftarkan setelah pentadbir mengaktifkan
akaun pengguna tersebut.

M Jika e-mel notifikasi tersebut tidak diterima, pengguna haruslah menghubungi
pentadbir sistem masing-masing untuk tujuan pengaktifan akaun atau reset kata
laluan.

&< Nota:
Penerangan Peranan Pentadbir Sistem

(Sila rujuk Lajur ‘Status’, ‘Reset’, ‘Modul’, ‘Bangunan’ & ‘Edit ‘vada *A di rajah 4.3)

M Status
Untuk lihat status akaun pengguna sama ada AKTIF / TIDAK AKTIF.

M Reset
Untuk ‘reset’ kata laluan pengguna sekiranya pengguna tidak mendapat e-mel
notifikasi pemberitahuan kata laluan.

M Modul
Untuk agihan modul yang sepatutnya dilihat oleh pengguna tertentu.

M Bangunan
Untuk agihan aset yang sepatutnya di bawah jagaan atau tanggungjawab
pengguna mendaftarkan atau mengesahkan aset tersebut (kemudahan untuk
data dimigrasi dari sistem eSenggara ke mySPATA).

M Edit
Untuk kemaskini / aktifkan akaun pengguna bagi membolehkan login ke sistem.
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4.2.2.1 STATUS PENGGUNA

Ikon ini menunjukkan Status Akaun pengguna adalah AKTIF.

| status | §
Y,

Rajah 4.5

Ikon ini menunjukkan Status Akaun pengguna adalah TIDAK
AKTIF.

Rajah 4.6

4.2.2.2 RESET KATA LALUAN PENGGUNA

"

M Klik pada ikon untuk reset kata laluan pengguna.

M Skrin seperti rajah 4.7 akan dipaparkan.

| | Tikar satabian Ade @i gov.my ‘ -
Masikian Kataskian by 4— Masukkan kata ]

- _ laluan baru

Klik butang
Tuk
[Tukar] Rajah 4.7

M Masukkan kata laluan baru.
M Seterusnya klik butang [TUKAR] dan proses menukar / reset kata laluan

pengguna telah berjaya.

4.2.2.3 AGIHAN MODUL PENGGUNA

M Klik pada ikon = untuk agihan modul tertentu kepada pengguna.

M Skrin seperti rajah 4.8 akan dipaparkan.
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Poros e 14 vy —
AsEY

Tanda pada
o —
modul ey Klik butang
berkenaan (s J— [Simpan)]. I

Rajah 4.8

M Tanda pada modul berkenaan yang hendak diberikan kepada pengguna.
M Seterusnya klik butang [SIMPAN] dan proses agihan modul kepada
pengguna telah berjaya.

4.2.2.4 AGIHAN BANGUNAN / PREMIS

[ Klik padaikon ~  untuk agihan premis tertentu kepada pengguna.
M Skrin seperti rajah 4.9 akan dipaparkan.

Nt ar P Vary (g s A ATLAA A1 AR RAIPIAN -
Bt Vooaih Klik butang |
[Pilih Premis]. J

Rajah 4.9

M Klik butang [Pilih Premis] dan paparan skrin seperti rajah 4.10 akan
dipaparkan.

Lakukan carian

Klik butang
[Cari].

mengikut

nama premis

T% G, BLEVES WL S TAN AMPAIGAN N, 129

1 SLow D)

reenibat Tanda pada

. T FYAABAT TP
3 W 0A AN ) - | A Pervgiat butang radio
TrETTT Klik butang setelah
[Simpan]. lakukan carian

Rajah 4.10
M Lakukan carian mengikut nama premis dan klik butang [Cari].
M Setelah senarai carian dipaparkan seperti rajah 4.10, tandakan pada

butang radio di maklumat premis yang ingin diagihkan.
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M Kemudian, klik butang [Simpan] dan skrin seperti rajah 4.11 akan
dipaparkan. Proses agihan premis telah berjaya.

PO Dol Bt

Rajah 4.11

4.2.2.5 KEMASKINI / AKTIF PENGGUNA

]
M Klik pada ikon # untuk kemaskini / aktifkan akaun pengguna bagi
membolehkan login ke sistem.
M Skrin seperti rajah 4.12 akan dipaparkan.

sebagai AKTIF

Status perlu diberi J

Klik butang ]
[Hantar]. —

J Rajah 4.12

M Pentadbir haruslah melakukan carian pengguna sebelum kemaskini /
aktifkan akaun pengguna (rujuk perkara 4.2.1 — Carian Pengguna SPATA).

M Untuk aktifkan akaun pengguna, pentadbir sistem haruslah memastikan
maklumat pengguna yang mendaftar adalah sahih terlebih dahulu.

M Klik pada Status dan pilih AKTIF.

M Seterusnya klik butang [HANTAR] dan proses aktifkan akaun pengguna
telah berjaya.
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&< Nota:
Penerangan Status Pengguna:

M Aktif

Bermaksud pengguna boleh menjalankan peranannya sepertimana kumpulan

pengguna yang telah ditetapkan.

M Tidak Aktif

Bermaksud pengguna tidak boleh menjalankan peranannya sepertimana

kumpulan pengguna yang telah ditetapkan.
Disyorkan pilihan ini bagi pengguna yang sudah bertukar/berhenti.

4.3 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

7= Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.4.
4.4 FUNGSI TUKAR PERINGKAT PENGGUNA
7= Nota:
M Sila rujuk Perkara 1.5.
4.5 FUNGSI UBAH KATA LALUAN

& Nota:

M Sila rujuk Perkara 1.6.
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5. MODUL PELAPORAN

5.1 LAPORAN STATIK

@ Nota:

Penerangan Laporan Statik:

M Laporan Statik dibahagikan mengikut 4 Sub Modul (Bangunan, Jalan, Saliran dan
Pembetungan).

M Setiap peringkat pengguna (Pentadbir Sistem, Penyelaras dan Pengguna) boleh melihat
laporan statik ini.

M Data yang akan dipaparkan adalah melalui pilihan yang dibuat oleh pengguna dan
peringkat pengguna tersebut (* rujuk rajah 1.3).

T w Governument
| S b -
\”ATA =4 ) Immovable ooy
el S Augit

e " —~ Management
I. !! B e Vil Q" Systern

)

TASOUNN 46T GELLALWA W

B men Birtrare b ow L FIOSLL RAISLAG “mmrvlmu
L "‘“ Ranpbus Stk 79 menphar froce T
[~ S Secaem (uita, oy st rzomw . e e ey

Sotiras Sk, Avad fan Buy

" 5 [onanch
¥ Serien Tansh wuu -Snor..-. L..'.’.'m'...w"'" - .' e
ndon Mmklvwh-mbwm;—
k -'lmll alrman ¥ MDD MLAM
FeTbeirger
- Serem Dalrar Pewmic Aset [BOA) Sabrn Secarn Lattas Prmais Aver ROA) 2adan

Klik pada Menu Utama:
Laporan: [Aset
Keseluruhan]

© Mok Ogna Torpmbha re JO0% Keve jam Maayma

Bamaian o ae Lk s et e s e Stta s mtmans | e M fmrmad  as dades bamas Smaried an fm i e fee

Rajah 5.1

M Apabila pengguna klik pada pautan [Aset Keseluruhan], paparan senarai laporan statik
akan dipaparkan seperti rajah 5.1 di atas.

M Pengguna boleh memilih mana-mana pautan yang terlibat untuk melihat laporan yang
telah disediakan seperti di rajah 5.2.
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L MODUL BANGUNAN

Status DPA & DAK Mengikut Kementerian
naral Daftar Premis ngunan

Senarai Blok, Aras dan Ruang

Senarai Tanah HakMilik & Sementara

Rajah 5.2

M Apabila pengguna klik pada pautan [Status DPA & DAK Mengikut Kementerian],
paparan seperti di rajah 5.3 akan dipaparkan.

Status DPA & DAX Mengiut Kementerian

Jabatan Perdana Menten 248

2 Kementenan Kewangan 23 (7 §1 111 10 0 0 |10

3 Kementerian Penganghutan 140 |13 188 3%1 1 0 0 U

4 Kementerion Kerja Rava 8 17 225 (250 2§ 0 0 25

5 Kementedan Perdagansan Antarabangsa dan fodusto 0 0 0 0 0 0 9 0

6 Kememenan Sumber Marmsia 0 0 37 37 0 0 0 0

T Kementerian Perumahan dan Kerajoan Tempatan 2 0 276 (278 3 0 0 3

§ Kementerian Pertshanan 0 12 230 242 30 0 0 30

9. Kementedian Loar Negeni 0 o % 76 12 |0 0 12
10, Kementerian Boka dan Sukan 15 27 123|165 |1988 |0 0 1088
11 Kementerian K eshatan 1043162 2208 4310 2969 0O ) [2069
12 Kementerian Wilavah Perselastuan & Kesejahtersan Bandar 1 0 Q 1 0 0 0 0

3. Kementerion Perusahasn, Perladangan & Komoditi 0 0 1 1 0 0 0 0
14, Kementerion Pertanian dan Indostr Asas Tan 428 |15 339 799 456 |0 0 456

15 Kenentetian Pelaixan 3828 1610 10331 15579 120 0 0 (29

' . - & P Lo P - Lo~

Rajah 5.3

M Laporan ini menunjukkan statistik ‘DPA’ dan ‘DAK’ berstatus ‘Draf’, ‘Semak’ dan ‘Sah’
mengikut Kementerian dan boleh dilihat (drill-down) sehingga peringkat ke -5 (* rujuk
rajah 1.3) berdasarkan hierarki pengguna mySPATA.

L MODUL BANGUNAN

Senarai Daftar Premis Aset (DPA) Bangunan
narai Blok, Aras dan Ruang
Senarai Tanah HakMilik & Sementara

Rajah 5.4

M Apabila pengguna klik pada pautan [Senarai Daftar Premis Aset (DPA) Bangunan],
paparan seperti di rajah 5.5 akan dipaparkan.
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. o
T - A~ wn s MU o e e I

Rajah 5.5

M Laporan ini memaparkan ‘Senarai DPA’ berdasarkan pilihan (drop-down) yang dilakukan
oleh pengguna seperti di rajah 5.5.

M Pengguna boleh memilih lebih dari satu jenis pilihan seperti di paparkan di rajah 5.5.
M Data yang dipaparkan adalah berdasarkan pilihan yang telah dibuat oleh pengguna
sahaja.

M Setelah melakukan pilihan, klik butang [Cari] dan Senarai DPA akan dipaparkan seperti di
rajah 5.6.

Contoh gabungan pilihan:

Kementerian : ‘Kementerian Pengajian Tinggi’
Status Rekod : ‘Sah’

Kategori Premis Aset : ‘Pendidikan’

Seriaral Dullar Prasm Asat (0PA]  Banguns *
o TN RATECOS ) KATSOS "
s A AN I:A‘lu AT aine b ian A CL DT " LAk L L [EE ST ey
TR —
T SRR L 0 SO e PURSRRCNATAN MEMINTERAN NASLGAMN RALATSA SADer AT 1OOCRAN
U TNGAS  PIMNRAN A ———— Y ]
MRIUTan MO
P T
4 TMITLAE NS oM R PORDRATAN DT RAN AT PALTAN PO WALATER ATLANTAY TR BN, AW FOOOWAY
Atvan NG - Lol ril a2l L et
[T S PN FOLRERMN DAk bOLTRONY S tAN WARAT
WOLE KoM
*twewaaTrs U A P ’
B MUY LA D00 “®eN PURIONATAN SDMINTTRAN AABaTA Bevraiank SO WALA DA ML LAa WA Al M MODOIONAN |
A MAlawn  Penad FOGLNLLAN AZTa TEMGASEMALLE el
WREe e THOM PO DAY LTI  SELAS PN
[Sryphteen)
U aerarry ) Tares e

Rajah 5.6
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WA A DA TAM PREAEE AN T M) MR

...... i SENENTERIAN FENGANN TINGG! b

Lutas Masas (M

Rajah 5.7

M Pengguna juga boleh muat turun data seperti di rajah 5.7 dengan klik pada pautan
[Download Format Ms.Excel] dan pop-up seperti rajah 5.8 akan dipaparkan.

Opening rpt_bangunan-20120326124220.ds |i|

You have chosen to open

& rpt_bangunan-20120326124220.xls
which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet
from: hitp://myspatajkr.gov.my

What should Firefox do with this file?

@ Openwith | Microsoft Office Excel (default) -

(1 Save File

Do this automatically for files like this from now on.

[ oK Cancel

Rajah 5.8

M Pengguna boleh memilih samaada untuk membuka atau menyimpan fail tersebut. Jika
hendak menyimpan, klik pada butang [Open With] manakala butang [Save File] untuk
menyimpan fail tersebut.

M Jika hendak membuka fail tersebut, klik butang [OK] dan pop-up seperti rajah 5.9 akan
dipaparkan.

Micrzsah Ot ce Sacal bt vt
The fle you &% By 20 0pen, 1t Bengurdn 20120 528 4000 ', 1 n & Offerant Toomat fan spscfied by e Se exteroon, e fy that e e
l % 10! corrupted and 5 Hoo & trusted source befire cparseg the fie. Do vou sant o agen the S How
%) | . e - -0
Rajah 5.9

M Kemudian, klik butang [Yes] untuk mendapatkan paparan laporan yang telah dimuat
turun seperti contoh di rajah 5.10.
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Rajah 5.10

L MODUL BANGUNAN

Stal:us [}Pﬂ. & [}N( Menglkut Kementerian

Rajah 5.11

M Apabila pengguna klik pada pautan [Senarai Blok, Aras, dan Ruang], paparan seperti di

rajah 5.12 akan dipaparkan.

ALY L
Lol et Seviady
MARLISRAT FRRWMA
L
WAUA Pee Y wora A P

4 PLAASAT, ASATAA KITLMA 3

1PN feras BLAE

3 NOMSLERS MDA SAYA TEMEANTL bt BB BLOK A

Pilihan boleh dibuat
berdasarkan 5 peringkat

agensi (*rujuk rajah 1.3)

Sowrboss Formm Ma el B

MASLUMLTY I e

“u LA Lo
wel) AWM} FTRMN-

-
LU ARy

Rajah 5.12
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M Laporan ini memaparkan ‘Senarai Blok, Aras dan Ruang’ berdasarkan pilihan peringkat
agensi (drop-down) yang dilakukan oleh pengguna seperti di rajah 5.12.

M Data yang dipaparkan adalah berdasarkan pilihan yang telah dibuat oleh pengguna
sahaja.

M Setelah melakukan pilihan, klik butang [Cari] dan ‘Senarai Blok’ akan dipaparkan seperti
di rajah 5.13.

Contoh pilihan:
Kementerian : ‘Kementerian Pengajian Tinggi’
Jabatan : ‘Universiti Malaysia Sabah’

AL NAA) 10N

|

i REMENTRIUAN PERGARAN TINGE

I Comwnd Perreat Ya Eaowt o) l

Klik pada ‘Nama Blok *

- untuk lihat ‘Senarai Aras AN e 2

l.. MLOMAMAN Wi & Ruangl 00N BA

""" D)
PO
BLON ¥
MO 20
4.0
WEAN T PURLAM SO (LOMONG T
SEAN B PURAAN 8047 (LOSONG 15)
SV B FUMLAM 008 (L DRONG 16
AN & LA A0 13 1) OO T4

Rajah 5.13

M Untuk lihat ‘Senarai Aras dan Ruang’ bagi sesuatu blok, klik pada pautan di setiap ‘Nama
Blok’.
M Skrin seperti rajah 5.14 akan dipaparkan.
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Rajah 5.14

M Pengguna juga boleh muat turun data seperti di rajah 5.13 dan 5.14 dengan klik pada
pautan [Download Format Ms.Excel] dan pop-up seperti rajah 5.15 akan dipaparkan.

Opening rpt_bangunan-20120326124220.ds |i|

You have chosen to open

@J rpt_bangunan-20120326124220.xls
which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheset
from: http://myspatajkr.gov.my

What should Firefox do with this file?

@ Openwith | Microsoft Office Excel (default) -

) Save File

Do this automatically for files like this from now on.

[ oK Cancel

Rajah 5.15

M Pengguna boleh memilih samaada untuk membuka atau menyimpan fail tersebut. Jika
hendak menyimpan, klik pada butang [Open With] manakala butang [Save File] untuk
menyimpan fail tersebut.

M Jika hendak membuka fail tersebut, klik butang [OK] dan pop-up seperti rajah 5.16 akan

dipaparkan.
Micrzzsch Otce Eacel bt et
The fle you &% By 20 0pen, 1t Bengurdn 20120 528 14000 ', 1t n & Offerant Toomat fan soscfied by e Se exteroon, e fy that e Ke
l % 10! corrupted and 5 Boo & trusted source befire cparseg the fie. Do vou sant o agen the Se How

o4 e 0

Rajah 5.16

M Kemudian, klik butang [Yes] untuk mendapatkan paparan laporan yang telah dimuat

turun seperti contoh di rajah 5.17 (Senarai Blok) dan rajah 5.18 (Senarai Aras & Ruang).
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Rajah 5.18
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L MODUL BANGUNAN

Status DPA & DAK Mengikut Kementerian
Senarai Daftar Premis Aset (DPA) Bangunan

Senarai Tanah HakMilik & Sementara

Rajah 5.19

M Apabila pengguna klik pada pautan [Senarai Tanah HakMilik & Sementara], paparan
seperti di rajah 5.20 akan dipaparkan.

Pilihan boleh dibuat
berdasarkan kementerian

PUARTERS BT A W ALIR GAIWI LS PRSI S G B SELAA U TADAALIS e

revey ELAKA Maisr T
FUMTTRE S0 001 3 ALLR GAY - A0 IO (T OACIT BRI LA UTSAMNLOR Rl ) ' t
e LT P Moo e

WUAETESTE B W DI ALD GAM - AR (VORI DIV VT CR0I0T BuCO0T WL AR LITRELAS O T o

1 WA, B4 S

WUATTIRS SER M D0 AL DR GAIAN -

MCAVETIRS SR S B MALIG TAMK 168 1T BV CAGTIA D)) LA UTERALGO Tk

88 10-4) ELANA, ML

NAGITIRG BATH T A% SALAV GOSISAL

Rajah 5.20

M Laporan ini memaparkan ‘Senarai Tanah HakMilik dan Tanah Sementara’ berdasarkan
pilihan (drop-down) yang dilakukan oleh pengguna seperti di rajah 5.20.

Nota:

M Data yang dipaparkan adalah berdasarkan pilihan yang telah dibuat oleh pengguna
sahaja.
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5.2

DASHBOARD

“2'] Nota:

Penerangan Dashboard:

M Paparan Dashboard dibahagikan mengikut 4 peringkat pengguna iaitu:
1) Strategik Pusat - cth. : KSN, EPU, ICU
2) Strategik Agensi — cth. : KSU, KP
3) Taktikal Agensi — cth. : Pengarah Negeri
4) Operasi Premis — cth.: Pengetua Sekolah, Guru Besar
M Keempat-empat peringkat pengguna ini adalah berbeza dari peringkat pengguna yang
menjalankan kerja-kerja operasi iaitu ‘Pentadbir Sistem’, ‘Penyelaras’ dan ‘Pengguna’.
M Namun begitu, cara pendaftaran akaun pengguna bagi keempat-empat peringkat
pengguna masih sama iaitu seperti di perkara 1.2.
M Data yang akan dipaparkan adalah berdasarkan peringkat pengguna tersebut (* rujuk
rajah 1.3). *Bagi peringkat Strategik Pusat sahaja tidak memerlukan pilihan agensi
kerana akan lihat kesemua data.

5.2.1 STRATEGIK PUSAT

Government e e 1ew arwe ab

A~
4 Y m?s'm (T2 A0 , Immovabie
3 b == Asset
o N s VI . : Managomone
WO Lra e oM Aren' v ot : Systen

© swn s Turpellvare 2000 Mt npean Fiaksrn
PO b0 et Motrnd 110 S0 By e |5 I e VU £ b FA S 1D GRSl beieny T Ak Tl T (hen brw -

Rajah 5.21

M Apabila pengguna berperanan sebagai ‘Strategik Pusat’ log masuk ke dalam
aplikasi mySPATA, paparan seperti di rajah 5.21 akan dipaparkan.

M Pengguna tersebut perlu klik pada pautan [Gateway] dan skrin seperti rajah 5.22
akan dipaparkan.
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Sirtem Peagurenon Aset Tak AAb Kerolaen

~ I “Towards Optimum Asset Volue®
oy TV SIATA ™
( .

Terhing Barita N Rupshan

Projek Peviotis - PoliTelaih Milsi

7 Parutuhan UL Laman mySPATA Vers Traiming

Klik di sini untuk lihat
paparan dashboard

s \ N X ~54""

AANCPTA TERPELIHARABR0YD Kevaiaan Maikysie ) ™ ol et TN - |
Fagaran Lerbalh meogpunshan ternet Salectr San dHohang oleh Diawser
Ierbut

Rajah 5.22

M Kemudian, klik pada ikon EJ untuk melihat paparan dashboard seperti di
rajah 5.23.
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Rajah 5.23

VI Paparan dashboard pengguna berperanan sebagai ‘Strategik Pusat’ adalah seperti
di rajah 5.23.
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@ Nota:

M Data akan berubah secara real-time apabila terdapat kerja-kerja pengesahan data
yang dilakukan oleh pengguna / penyelaras.

KESELURUHAN ASET
Bangunan | Jalan | Saliran Pembetungan
Jumlah Keseluruhan DPA
2,573 941 14 6,369
Rajah 5.24

] Rajah 5.24 merupakan paparan bagi jumlah keseluruhan DPA bagi semua aset
yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

Bilangan DPA Mengikut Negeri

MALAYSIA

ASET LUAR NEGARA

PANDUAN

Sila KLIK pads mana-mang negeri di atas peta Malaysis untuk mendapatan data sset di negeri beksnaan

Rajah 5.25

M Rajah 5.25 merupakan paparan taburan / bilangan DPA mengikut negeri bagi
semua aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Pengguna boleh klik pada mana-mana negeri untuk lihat bilangan DPA bagi semua
jenis aset seperti paparan di rajah 5.26.
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Bilangan DPA Mengikut MNegeri

MALAYSIA

Pendaftaran <
Bangunan -[117]
Jalan-[21]
Saliran-[3]
Pembetunaan-[0]

waviak

PANDUAN
Sila KLIK pada mana-mana negeri di stss pata Malsysia untuk mendapatkan dsta aset di negeri berkenaan
Rajah 5.26
Modul Jumlah Luas / Panjang / ]
Pendaftaran Ukuran Isipadu Kos Pembinaan
Luzs Lantai 2 RM
GEILI Bangunan 252,005,274.58 m 101,000,000,194,810,003,456.00
Jalan Panjang Jalan
Saliran Panjang Saliran | grd00r000-900:000,800,086.0001 gy 5 044 678,99
Pembetungan Jumilzh Kapasiti | 22,632,501.00 m® RM 750,000.00

Rajah 5.27

M Rajah 5.27 merupakan paparan bagi Luas Lantai Bangunan, Panjang Jalan,
Panjang Saliran, Jumlah Kapasiti, serta Kos Pembinaan DPA bagi semua aset yang

berstatus ‘SAH’ sahaja.

_°| status DPA
kL Bangunan & Infrastruktur Lain

& Jalan

¥ Lembangan Sungai/Zon Pantai

Rajah 5.28

] Rajah 5.28 merupakan Status DPA aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Untuk lihat statistik mengikut 5 peringkat agensi (*rujuk rajah 1.3), klik pada
pautan seperti di rajah 5.28 dan paparan skrin mengikut peringkat agensi seperti

di rajah 5.29 sehingga rajah 5.31 akan dipaparkan.
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Peringkat 1 - Kementerian

Bilangan Status DPA & DAK (Draf, Semak, Sah)
SENARAI BILANGAN STATUS DPA (DRAF, SEMAX, SAH)
;[ 8 Kementertan o Jumiab
Dral  Semak Sah
1 Jabstan Perdans Menten 223 5 171 401
2. Kementerisn Kewangan 74 2 42 425
3. Kementerian Penganghutan 118 ] 2
4. Kementerian Kerja Raya 26 58 203 542
5. Kenmenterian Perdagangan Antarabangsa dan Industr 6 ) € 12
& Kementerian Sumber Manusa 36 ] 3 40
7. Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan n ) 2 73
g Kementarian Partahanan 199 0 0 199
9. Kementerian Luar Hegen 74 3 [} 7€
10. Kementerian Bela dan Sulan 27 3 56 =4
L1 Kementerian Kesihatan 3618 e} 141 787
12 KEMENTERIAN WILAYAH PERSEXUTUAN DAN KESEJAHTERAAN BANDAR 0 0 € 3
13 Jabitan Yarg Toda Berkementeran Q 0 g [}
14, KM TERIAN PERUSAHAAN, PERLADANGAN DAN KONDODITI 1 J ¢ 1
15 Kementerian Pertanian dan Industni Asas Tani 415 » &8 340
16 Kementerisn Pelagacan 12857 34 1572 14753
17 Kementerian Pengajian Tingge 258 ; 42 Joe

Rajah 5.29

Peringkat 2 - Jabatan

Bilangan Status DPA & DAX (Draf, Semak Sah)
SENARAI BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAK, SAH)
Kementerian Pelajaran
L Jumlah e Jumlsh
Oral  Semak Sah Orat Semak Sah
133 321 1549 2003 O 0 0 0
) 0 0 0 g 9 ) 0
2. Pasbas Ketua Setqusaha Xemantsrian/ Tmbsan KSU Kemanteras O g 0 0 ¢ 0 0 0
3 Q0 0 0 1] 0 0 ) 1]
4, 0 g 0 o o o 0 0
7 2 ¢ 0 1} G g o 0
8, Bahagan Kewangan o a 0 L] e 0 0 0
Y. Bahapen Dasar & Pengurusan Komporat 0 0 0 0 0 [} 0 0
8, Babagan Perancangan & Penyeician Dsar Penddkan Q [ 0 o [ 0 0 0
9, Batagen Pervbangunas, Penswastzan & Betadn o e 0 0 0 0 u 0
10, Bsh ' Hubangan Antarab o 0 0 0 0 0 0 0
11, Batagen Audt Sekolsh a 0 0 0 0 )
12, Batagen Baseay 0 0 0 0 0 0 0 0
13, Bahagan Tewnolgi Makduernat dan Komuikes 0 g 0 0 G 0 0 0
14, Bahagan Teknologs Pendidikan 3 0 0 23 0 ] 0 0
15, Bahagan Matrkutasi i) 0 0 0 g 0 ) 0 L

Rajah 5.30
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Peringkat 3 - Agensi

Blangan Status DPA & DAKX (Dral,Semak, Sah)
«» Kementeran » Jabatan » Agenst

SENARAT BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAK, SAH)

Kementerian Pelajaran
Jabatan Sekolal
Jabatan Pendidikan Hegeri Johor

DPA DAX

= Al Semak  Sah - Draf  Semak  Sah T
Janatan Penddian Nepet Johor 1593 0 0 1583 15 0 0 15

1 Pejabat Pelgaran Daerah Nersng 0 0 [ ] 0 0 0

2. Pefabat Pelaran Daerah Kuang 0 0 0 o Q o 0 0

3. Pafsbat Pelgaan Daerat Basu Panas 0 0 0 [ o 0 0 ]

$ Pelzbat Patamn Daemn Johor Brarny hl 0 [ ] 0 0 0 o

5. Pejsbat Pelgaan Daean My 0 0 [ 0 ( 0 ( 0

6. Pejabat Pelgaran Daerah Segarat 0 0 ¢ 0 0 0 0 0

Pejabat Pelgaran Daeran Kots Trge 0 0 0 0 ( [ Q 0

8. Pajabat Polgaran Daeran Pontan 0 0 [ 0 [ 0 0 0

0, Pslsbat Pelean Daemn Kus 0 0 0 0 0 0 0 0
JUMLAK 1593 o a 1503 15 o 0 15

5.2.2 STRATEGIK AGENSI

S e BT Y
Savertan bats W

vy Government
Immovable

© W (220s Terpmngrs JO Awames Natspwe
Penztae Aogns M TR DINFSESIAY I9TEM MEEE G LNMGET 3s M walET A0 SSETN LTS TE RS ARST MU T TRET W P

Rajah 5.32

V] Apabila pengguna berperanan sebagai ‘Strategik Agensi’ log masuk ke dalam
aplikasi mySPATA, paparan seperti di rajah 5.32 akan dipaparkan.

M Pengguna tersebut perlu klik pada pautan [Gateway] dan skrin seperti rajah 5.33
akan dipaparkan.
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Sirtem Peagurenon Aset Tak AAb Kerolaen
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Terhing Barita N Rupshan

T Projek Perviodis - PoliTekaik Nilsi

7 Parutuhan UL Laman mySPATA Vers Traiming

Klik di sini untuk lihat
paparan dashboard

’:ﬁ 7] ol nk.. _..L...

AANCPTA TERPELIHARABR0YD Kevaiaan Maikysie ) ™ ol et TN - |
Fagaran Lerbalh meogpunshan ternet Salectr San dHohang oleh Diawser
Ierbut

Rajah 5.33

M Kemudian, klik pada ikon EJ untuk melihat paparan dashboard seperti di
rajah 5.34.

= MySPATA
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Rajah 5.34
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@ Nota:

M Data akan berubah secara real-time apabila terdapat kerja-kerja pengesahan data
yang dilakukan oleh pengguna / penyelaras.

KESELURUHAN ASET
Bangunan | Jalan | Saliran Pembetungan
Jumlah Keseluruhan DPA
203 941 2 ]
Rajah 5.35

] Rajah 5.35 merupakan paparan bagi jumlah keseluruhan DPA bagi semua aset
yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

Bilangan DPA Mengikut Negeri
MALAYSIA
PANDUAN
Sila KLIK pads mana-mana negeri di atas peta Malsysis untuk mendapstan dats sset di negeri cerkenaan
Rajah 5.36

] Rajah 5.36 merupakan paparan taburan / bilangan DPA mengikut negeri bagi
semua aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Pengguna boleh klik pada mana-mana negeri untuk lihat bilangan DPA bagi semua
jenis aset seperti paparan di rajah 5.37.
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Bilangan DPA Mengikut Megeri

b MALAYSIA

Pendaftaran *
ws Sangunan -[5]
_ Jalan-[12]
Kmmi’ ¢ Saliran-[2]
"% Pembetungan-[522]
Negeri S
ASET LUAR NEGARA
PANDUAN
Sils KLIK pada mans-msana negeri di stas pets Malaysis untuk mendapatean dsta asst di negeri beksnas
Rajah 5.37

L] Statistik Daftar Premis Aset{DPA)

Jenis Aset HE B N B

Bangunan &

Infrastruktur Lain 100 | 22 | 171 1 &
Jalan 1 15 941 1 0
Lembangan 5 ] , . ;

Sungai/Zon Pantai

Rajah 5.38

V Rajah 5.38 merupakan Status DPA aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Untuk lihat statistik mengikut 5 peringkat agensi (*rujuk rajah 1.3), klik pada
pautan seperti di rajah 5.38 dan paparan skrin mengikut peringkat agensi seperti
di rajah 5.39 sehingga rajah 5.41 akan dipaparkan.
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Peringkat 2 - Jabatan

Blangan Status DPA & DAX (Draf, Semak, Sal)
SENARAI BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAK, SAH)
Kementerian Kerjs Raya
by Jumiah o Jumibahy
Oral Semak Sah Dral Semak Sah

io 3 1 20 3 ) 3
) 0 0 0
2. Peganat Ketus Setmaaha Kementeran/ Trmaakn KSU Kementeran © 0 0 0 ¢ 0 0 0
3, UnE Perashss Ungang-Ungsng 0 0 0 0 0 0 0
4, Unk Aydr Delman 2 |0 [ >0
5. PaMubungen Awae 0 0 0 0 0 0 0 0
6. Bahaguan Perancangan Jalan 0 o e o QO |
. Bahagan Pembangunan & Pelsksansan 0 0 0 o 0 0 0
£. Bahagan Kewangan & Akaun 5] o 0 0 0 Q 0 0
0. Hahagian Pengurusan Sumber Manusia ] 0 ) 2 v q 0
10. Gawangan Daser & Pang: ) ] ) ( Q ) 0
11, Cawangan Pe 31 & Penyengganaan Beeguran (] 9 2 2 2 0 0 2
12, Cawangan Pem n Lsshavn 0 0 o 0 ¢ ) 0
13, Unt Tekwoiog NMadurmat 0 0 0 0 0 0 0 0

14, Bahagan Kasabala dan Penyanggaraan 9 2 7 7 10 "} b 12

Rajah 5.39

Peringkat 3 - Agensi

Bilangan Status DPA & DAX (Draf Semak, Sah)
SENARAT BILANGAN STATUS DPA & DAX (DRAF, SEMAK, SAN)
Kementerian Kerja Raya
Jabatan Kerja Raya Malaysia (KR)
Bl Apens: ater Jumlah i Jumlah
Dral  Semak  Sah Oral  Semak Sak
laxstan Ketja Rava Mabysa (R 4 ‘ k] L3 39 2 2 63
1. P03t Ketua P n n ) 0 ( n
2. Canangan Perantaian 8 Pengurusan Koepont 2 0 a 0 0 9 ¢ 0
3. Cawangen Jalar 0 0 0 0 0 0 [ 0
§, CQwangan Banguran o 0 1} 0 0 0 0 0
5. Can@nga Belghn & 0 0 o 0 0 ) ( 0
6. Cawangen Struktur B Kejuruteaan Paka 0 0 0 0 0 0 0 0
Canangss Keduruterman Maca s 0 0 1 1 rd 0 Q ry
8. QGasangas Ko Ukur Batan o 0 o 0 0 0 0 0
9, KEKR-Jbaan Keda Ra an Kl ] 5 5 0 ) [ n
10, KER-Jabatan Kada Raya Wavah Pecsaiutuan Putrdays ¢ 0 0 0 ) 0 0
11, KKR-Jabatan Kero Raye legen Sarpwik 0 0 0 0 0 0 0 0
12. XKR-Jabatan Kerja Raya Negeri Sembdan 3 o 3 2 g 0 0
13. KKR-Jabatan Kerja Raya Negeri Johor 9 ] H ! 1 2 0 1
14 KKR-Jabatan Kerja Raya egerl Kedah ] g 0 0 0 0 0
_ - g ; « = ﬂ

Rajah 5.40
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Peringkat 4 - Sub Agensi

Blangan Ststus DPA & DAK (Drafl, Semak, Ssh)
« Jabatan » Agens

Kementeran Kerja Raya
Jabatan Kerza Raya Malaysia (JKR)
KXR-Jabatan Kerfa Raya Negen Sembdan

DPA
Jumlah
ral  Semak Sah
2 G 11
0 3
1 3 4
0 4 4
0 b -
) ¢
5 U Er 42

Rajah 5.41

SENARAL BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAK, SAN)

DAK
Jumlah
Oraf  Semak  Ssh
- '3
7 Q 4] 7

Luas / Panjang [

Modul Pendaftaran

Jumlah Ukuran

Isipadu

Bangunan Luas Lantai Bangunan | 234,396,693.57 m?
Jalan Panjang Jalan -

Saliran Panjang Saliran 10.000 KM
Pembetungan Jumiah Kapasiti -

Kos Pembinaan

RM 10,521,057,016.25

RM 750,000.00

Rajah 5.42

M Rajah 5.42 merupakan paparan bagi Luas Lantai Bangunan, Panjang Jalan,

Panjang Saliran, Jumlah Kapasiti, serta Kos Pembinaan DPA bagi semua aset yang

berstatus ‘SAH’ sahaja.

Bilangan Blok Bangunan Hengikut Usia &
250
200 |
150 |
100 [
50
C | (— I 1
< 25Thn 25-50 Thn 50 Thn Tiada Maklumat
“
< >
25-50 > 50 Tiada
& 2P R Tahun Tahun Maklumat
96 g8 173 165

Rajah 5.43
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] Rajah 5.43 merupakan paparan bagi ‘Bilangan Blok Bangunan Mengikut Usia’

bagi DPA berstatus ‘SAH’ sahaja.

5.2.3 TAKTIKAL AGENSI

N/ Government
h -U'SPATA y ¥ lmimovable
& AL
: r Managen
l’_; S o v ; "

TN T s JOITD N wheen M shrrrn

Rajah 5.44

SN MESEAY WALEIGE SR Wm0 REEN (R (v

e p——

o e v

v A
i

V] Apabila pengguna berperanan sebagai ‘Taktikal Agensi’ log masuk ke dalam
aplikasi mySPATA, paparan seperti di rajah 5.44 akan dipaparkan.
M Pengguna tersebut perlu klik pada pautan [Gateway] dan skrin seperti rajah 5.45

akan dipaparkan.

A Towards Optimum Asset Value*
B TYSPATA ™
-
e g Sintem “nyvum\ Aser Tk hnb I.: ke - \
\ ]\ \
Y & ~

Terthin Barta N Hupiban

U Projek Pevintis - PoliTekaih Milsi

7 Parutuhan UL Laman mySPATA Vers Traiming

Klik di sini untuk lihat
paparan dashboard

AANCPTA TERPELIHARABR0YD Kevaiaan Maikysie ) o™ il et A

Fagar an Lerbalh mtogpunshan ternet Salectr San Hohang oleh Drawser
Ierbut

Rajah 5.45
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M Kemudian, klik pada ikon :JLI untuk melihat paparan dashboard seperti di

rajah 5.46.
= MySPATA
P e et KESELURUHAN ASET
| "i‘_“' AT, epoun | Mo P T —

ol Oattur Symvm A

RS- - " 0N

Blavpr DFS Varghat bege
* WALAYSA

(YL

_— 1:1::.“:..“-
. [N e | lalae

% ik Lot mgen

Ne [ ap—
PR
o

E -

AIRT LUAN NEGARA

2 Lnas | Bwyany |
R PandiPioive ol oo Jsade e Fonbinies Wilaraws Wink Bargws Seveibel inie

Rajah 5.46

7
& Nota:

M Data akan berubah secara real-time apabila terdapat kerja-kerja pengesahan data

yang dilakukan oleh pengguna / penyelaras.
M Data yang dipaparkan adalah berdasarkan peringkat pengguna dan peringkat

agensi.
KESELURUHAN ASET
Bangunan | Jalan | Saliran Pembetungan
Jumlah Keseluruhan DPA
a0 941 2 0

Rajah 5.47

M Rajah 5.47 merupakan paparan bagi jumlah keseluruhan DPA bagi semua aset
yang berstatus ‘SAH’ sahaja.
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Bilangan DPA Mengikut Negeri

MALAYSIA

ASET LUAR NEGARA

PANDUAN
Sila KLIK pads mans-mans negersi di atas peta Malaysis untuk mendapatian dats sset di negeri berkenaan

Rajah 5.48

M Rajah 5.48 merupakan paparan taburan / bilangan DPA mengikut negeri bagi
semua aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Pengguna boleh klik pada mana-mana negeri untuk lihat bilangan DPA bagi semua
jenis aset seperti paparan di rajah 5.48.

Bilangan DPA Mengikut Negeri

MALAYSIA

Pendaftaran *
Bangunan -[3]

Jalan-[3]

Saliran-[0]
Pembetungan-[96]

-

PANDUAN

Rajah 5.49
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L] Statistik Daftar Premis Aset(DPA)

Jenis Aset HE B N B

Bangunan & -
Infrastruktur Lain £ 20 BB 1 1
Jalan 1 15 | 41 1 g
Lembangan . . 5 . ;

Sungai/Zon Pantai

Rajah 5.50

M Rajah 5.50 merupakan Status DPA aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.
M Untuk lihat statistik mengikut 5 peringkat agensi (*rujuk rajah 1.3), klik pada
pautan seperti di rajah 5.50 dan paparan skrin mengikut peringkat agensi seperti

di rajah 5.51 sehingga rajah 5.52 akan dipaparkan.

Peringkat 2 - Agensi
Bilangan Status DPA & DAX (Dral, Semak Sab)
SENARAI BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAX, SAH)
Kementerian Kerja Raya
Jabatan Kerja Raya Malaysa (JKR)
DPA DAK
i e Dral Semak Sah = Draf  Semak  Sah i
J30atIn Kena Rays R 11 i 30 < 59 2 ()
L. Pepabat Ket C ]
3. Casangan gan & Pangurusn Korporat 9 0 ] 0 )
3. Camangan b0 ) [ 0 ) )
4. Cawange ) 0
Camangar ( 0 ( )
6. Camangs r & Kpruterasn Pakar 0 0 0 0 0 0 0 0
7 Angar utarzan Mekanag o 0 1 | 2 0 ]
8. Cowangan Xonteak dan LRur Bana 0 0 0 0 0 0 0 0
S. KKR-Jadatan Keda Riya Wiey 3 )
10. KKR-Jabatan Kea Raya Wiaya 0 0 0 ) ) ) )
i1, KKR-J3D3%n Kada Rava Hagen Sawax 0 0 0 C 0 0 ]
12 KKR Jabatan Kerja Raya Wegeri Sembdan 5 e 3 N 7 0 77
L3, KKR-Jabatan Kerja Raya Negen Johor 0 0 1 1 1 0
14. KKR-Jabatan Kerja Raya Negert Kedah 3 a 0 ( o 0 0 ]
15 KKR-Jabatan Kerja Raya leger! Kelantan o 0 PO
15, KKR-Jabatan Kerja Raya Negerl Melaka ) 6 10 16 0 0 0 0

Rajah 5.51
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Peringkat 3 - Sub Agensi

Bllangan Status DPA & DAK (Draf, Semalk Sah) x

Apensi

SENARAT BILANGAN STATUS DPA & DAX (DRAF, SEMAX, SAN)

Kementenan Kerja Raya
Jabatan Xerja Raya Malaysia (JKR)
KKR-Jabatan Kerja Raya Negen Sembilan

oPA
Jumiah
Dral  Semak  Sah Drat
amp) 2 0 11 13 2 )
3 12
2 3 )
( 2 3 4 )
5 4] 37 42 7

Rajah 5.52

Modul Pendaftaran

Bangunan

Jalan

Saliran

Pembetungan

Luas / Panjang /

Jumlah Ukuran Isipadu

Luas Lanizi Bangunan 23,678.45 m?
Panjang Jakn -
Panjang Saliran 10.000 KM

Jumlah Kapasiti -

Kos Pembinaan

RM 3,033,876,134.25

RM 750,000.00

Rajah 5.53

VI Rajah 5.53 merupakan paparan bagi Luas Lantai Bangunan, Panjang Jalan,
Panjang Saliran, Jumlah Kapasiti, serta Kos Pembinaan DPA bagi semua aset yang
berstatus ‘SAH’ sahaja.

Bilangan Blok Bangunan Hengikut Usia e
60
50 _—
40 I
30 _—
20 _—
10 _—
o I 1 |I 1 ]
= 25 Thn 25-50 Thn 50 Thn Tiada Maklumat
v
< >
<25Tahun 2300 Tahun Mgl—cullf:lat
37 8 40 34

Rajah 5.54
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] Rajah 5.54 merupakan paparan bagi ‘Bilangan Blok Bangunan Mengikut Usia’
bagi DPA berstatus ‘SAH’ sahaja.

5.2.4 OPERASI PREMIS

© Wk Cpta gt J008 B Mobirss
L TR G 15 R WA T WG KA. VMO g ST bW T

Rajah 5.55

VI Apabila pengguna berperanan sebagai ‘Operasi Premis’ log masuk ke dalam
aplikasi mySPATA, paparan seperti di rajah 5.55 akan dipaparkan.

M Pengguna tersebut perlu klik pada pautan [Gateway] dan skrin seperti rajah 5.56
akan dipaparkan.

2oL In m “Towards Optimum Asset Value®
68 " SIA %l

Strtem Peagurenon Aset Tek AAh Ferolaen ;

Te-Nu Barits Nore Rupshan

T Projek Perintis - PoliTekaik Nilsi

7 Parutuhan UKL Laman mySPATA Veru Traiming

Klik di sini untuk lihat
paparan dashboard

SANCPTA TERPELIHARAGR0OD Kevafaan Maiyvie
Fagawran terbalh meoggunshan hternet Dplectr San dhohang oleh browser
Ieebut

Rajah 5.56
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E'FV:?
M Kemudian, klik pada ikon J untuk melihat paparan dashboard seperti di
rajah 5.57.

= MySPATA

—
" wate Lavws KESELURUHAN ASET

-
Tk Peerphs Pevpuie Hood Pesdatios  hewieh baren b~ gz on 14 0o Pt wan

L e L T

Tatilh alie Woam Astjinwg |
wow domt | | = =] | | A
Povrziras & Srvavesvtst Law >-
T ’ 3 |
Lronrnyon Yoot Part e {

» % Twde

=
DT e Tstew Mahpat

Rajah 5.57

&= Nota:

M Data akan berubah secara real-time apabila terdapat kerja-kerja pengesahan data
yang dilakukan oleh pengguna / penyelaras.
M Data yang dipaparkan adalah berdasarkan peringkat pengguna dan peringkat

agensi.
KESELURUHAN ASET
Modul Pendaftaran Jumlah Ukuran Luas / Panjang / Kos Pembinaan
Isipadu
Bangunan Luzs Lantai Bangunan 23,678.45 m? RM 3,933,876,134.25
Jalan Panjang Jalan
Saliran Panjang Saliran 10.000 KM
Pembetungan Jumlzh Kapasiti - RM 730,000.00
Rajah 5.58

V Rajah 5.58 merupakan paparan bagi Luas Lantai Bangunan, Panjang Jalan,
Panjang Saliran, Jumlah Kapasiti, serta Kos Pembinaan DPA bagi semua aset yang
berstatus ‘SAH’ sahaja.
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| statistik Daftar Premis Aset{DPA)

Jenis Aset | || [ | ||
1 1

Bangunan & Infrastruktur Lain 73 20 88
Jalan 1 15 941 1 g
Lembangan SungaifZon Pantai 0 1] 2 0 0

Rajah 5.59

M Rajah 5.59 merupakan Status DPA aset yang berstatus ‘SAH’ sahaja.

M Untuk lihat statistik mengikut 5 peringkat agensi (*rujuk rajah 1.3), klik pada
pautan seperti di rajah 5.59 dan paparan skrin mengikut peringkat agensi seperti
di rajah 5.60 sehingga rajah 5.61 akan dipaparkan.

Peringkat 2 - Agensi

Bilangan Status DPA & DAX (Dral,Somak Sah)
SENARAI BILANGAN STATUS DPA & DAK (DRAF, SEMAX, SAH)
Kementerian Kerja Raya
Jabatan Kerja Raya Malaysa (JKR)
S Jumibah e Jusniah
Dral Semak Sah Draf  Semak  Sah
1 4 3 45 9 2 2 6
] B
‘. Korpoat 1] J 0 J
3 ) [ (] ) )
4 )
( 0 ( )
& rasn PIkar ) [ 0 0 ) )
l | ‘ )
] ( 0 0 0 0 ) ]
-1 e yan KL ] !
eautuan Putrgaya 0 0 0 0 0 0 0 0
11, KER-Japatan Kada Raye Msgen Samwax 0 1} 0 0 0 1]
12 KKR-Jabatan Kerja Raya Negeri Sembdan 5 [ 37 7 0 77
13, KKR-Jabatan Kerja Raya Negen Johor 0 0 1 1 0 0
14. KKR-Jabatan Kerja Raya Negert Kedah 3 [1} 0 0 a 0 0
L5 KKR-Jabatan Kerja Raya Neger! Kelantan 0 0 s 4
15, KKR-Jabatan Kerja Raya Negerl Melaka ) 6 10 16 ) 0 0 i)

Rajah 5.60

Manual Pengguna Sub Modul Bangunan — Modul Pendaftaran — mySPATA 80



Peringkat 3 -

Blangan Status DPA & DAK (Drat, Semak Sah) x

Apensi

KXR-Jaoa

Sub Agensi

SENARAT BILANGAN STATUS DPA & DAX (DRAF, SEMAX, SAN)

Kementenan Kerja Raya
Jabatan Xerja Raya Malaysia (JKR)
KKR-Jabatan Kerja Raya Negen Sembilan

Subagenst Jumiah

L Kerjs Rave Nagas Samplar 2 0 i1 13

2R Daerah Jaledy 1 0 3 i

Rajah 5.61

Bilangan Blok Bangunan Hengikut Usia e
60
50 _—
40 i
30 _—
20 _—
10 _—
I 1 |I 1 ]
= 25 Thn 25-50 Thn 50 Thn Tiada Maklumat
v
< >
<25Tahun 2300 Tahun Mgl—cullf:lat
37 8 40 34

Rajah 5.62

M Rajah 5.62 merupakan paparan bagi ‘Bilangan Blok Bangunan Mengikut Usia’
bagi DPA berstatus ‘SAH’ sahaja.
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