BENGKEL APLIKASI HRMIS
MODUL PENGURUSAN PRESTASI

BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI




NOTA 1:

MEWUJUDKAN SKT BAGI PEGAWAI
YANG DINILAI (PYD)




AT MEWUJUDKAN SKT BAGI PYD

1. Di laman utama HRMIS, klik pada
PENGURUSAN PRESTASI

. Klik menu LAPORAN PENILAIAN PRESTASI
. Klik menu PENILAIAN PRESTASI TAHUNAN
. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

. Klik menu PEGAWAI YANG DINILAI

. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN
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2. Klik butang Teruskan untuk
meneruskan proses




[Paparan Format Keseluruhan] [Aturan SKT] Salin dari tahun sebelumnya Salin )

Fungsi Aturan SKT Fungsi Salin adalah
adalah untuk CO untuk CO menyalin

menyusun semula SKT bagi tahun
semua SKT yang telah sebelumnya, jika ada.
ditambah atau disalin.

3. Klik Tambah
Aktiviti/Projek.
o
Laporan ! UJlasan Qleh PYD Fapar Laparan fUlasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD |
KJik untuk memberitahu Peqawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BN~ -2n9€s3han SKT Secara  Paparan SKTvang Faparan SKT yang v

Kemaskini : MAC 2009



[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT ] Salin dari tahun sebelumnya ; Salin L

11 AktivitilProjek/Keterangan :
IMembantu Penambahbaikan Modul HRMIS

Petunjuk SKT : (*) SKT yang dirancang O SKT yang ditambah
{Baru)

= -——___
.................... O M Januari - Disember | 2

Januari - Disember

e O 2 submodul PTK | | | A

2 submodul PTE

~ DO

4. Klik butang Tambah KPI, jika
pasti untuk menambah Petunjuk

Prestasi.
s
Laporan / Ulasan Qleh PYD Papar Laporan / Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan 2alin dari SKT PYD [ |
untuk memberitahu Peqawai Penilai Pertama rapdran skl yang Faparan skl yang '
Klik Hantar B ai P P (FAIRUZ AFEANDI BIN Eepulesahan SKT Secara Ea arfan.SKT an E:_a arar: SKT yan v

ema f 009




[Paparan Format Keseluruhan] [Afuran SKT ] Salin dari tahun sebelumnya : salin

11 AktivitilProjek/Keterangan :
— ||lembantu Penambahbaikan Modul HREMIS

Petunjuk SKT : &) SKT yang dirancang O SKT yang ditambah
{Baru)

= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Pencapaian Sebenar % Pencapaian Ulasan

o ] Januari - Disemnber | | | |

Januari - Disember

] (#like untuw masuwkan data) | | | |

2 submodul PTE

(Klik untuk masukkan data) | | | J

VB5cript: Mesej HRMIS

\ ? ) fdakah anda pasti untuk simpan rekod ini?

-Pilihan- =
-Pilihan-
Masa
Kuantiti
U Kualiti
Kos

Lain-lain
es Mo | 6. Klik butang Yes jika pasti

5. Isi maklumat-maklumat di untuk menyimpan. Kemudian

atas. Dan klik butang Simpan. papar mesej Berjaya
disimpan. Dan klik butang
OK.

| romoan ] topus | simpan
Lapaoran / Ulagsan Qleh PYD Fapar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Zalin dari SKT PYD L4

Knkm untuk memberitahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  C.2ngesahan SKT Secara  Paparan SKT vang Faparan SKTyang
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[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT ] Salin dari tahun sebelurmnya salin

11 AktivitiiProjek/Keterangan :
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS

Petunjuk SKT : &) SKT yang dirancang O SKT yang ditambah
{Baru)

= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Pencapaian Sebenar % Pencapaian Wasan

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, H Januari - Disember | | |

Januari - Disember

S [ 2 submodul PTK

2 submodul PTE

M \y Berjaya disimpan!

& Fungsi Salin dari SKT
PYD adalah untuk PPP
menyalin SKT PYD bagi
tahun tersebut, jika SKT
PYD telah disahkan oleh
PPP. Fungsi ini hanya
dipaparkan semasa PPP
baru mewujudkan SKT.

S ~_=

VBScript: Mesej HRMIS [X]

Laporan / Ulasan Qleh PYD FPapar Laporan / Ulasan Oleh FPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD N |
: i : - p yang
mnc untuk memberitanu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN Eepulesahan Silies E_Efpar.aHISKT = E_a aranl S b
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[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT] Zalin dari tahun sebelumnya salin  *

11 Aktiviti/Projek/Keterangan :
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS

Petunjuk SKT: (& SKT yang dirancang O SKT yang ditambah
(Draf)

Januari - Disember | ‘ ‘ ‘

Paparan status SKT- (Draf)
setelah mewujudkan
Aktiviti/Projek/Keterangan
dan Petunjuk Prestasi bagi
Aktiviti 1.

2 submodul PTK | ‘ ‘ ‘

7. Klik Tambah Aktiviti/Projek, jika
ingin menambabh Aktiviti/Projek bagi
SKT yang ditambah. Ulangi langkah
di slide 6 dan seterusnya.

Laporan ! Ulasan Qleh PYD FPapar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD

. . . - o yang
KJ|I< untuk memberitahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN Eepulesahan S i E_Elmar.anISKT — Ea aranl o

A 009



[Paparan Format Keseluruhan ] [ Aturan SKT | Salin dari tahun sebelumnya ; Salin &
L1 Aktiviti/Projek/Keterangan : A
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS
Petunjuk SKT: ) SKT yang dirancang ) SKT yang ditambah
(Draf)
g KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sel r % Pencapaian Ulasan
.................... ] Januari - Disember | | ‘ ‘
Januari - Disember
S [ 2 submadul PTK | | ] |
2 submodul PTK
8. Masukkan maklumat
Tambah KPI | Hapus KPI Aktiviti/Projek/Keterangan bagi
Aktiviti 2 yang ditambah. Ulangi
langkah di slide 6 dan seterusnya.
02 Aktiviti/Projek/Keterangan :
Petunjuk SKT : (*) SKT yang dirancang () SKT yang ditambah
{Baru)
= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sal r % Pencapaian Ulasan
Tambah KPI | Hapus KPI 1
™
€& @7 @2 &’
Laporan / Ulasan Qleh PYD Papar Laporan / Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT YD 4
Knkm untuk memberitahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN ~ Lendesahan SKT Secara  Paparan SKT vana e v
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[Paparan Format Keseluruhan ] [ Aturan SKT ]

Zalin dari tahun sebelumnya Salin

L1 Aktiviti/Projek/Keterangan : A
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS
Petunjuk SKT: () SKT yang dirancang () SKT yang ditambah
(Draf)
2 KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sel r % Pencapaian Ulasan
.................... ] Januari - Disember | | | |
Januari - Disember
J— 0 2 submodul PTK | | ] |
2 submodul PTK
Tt
2 AktivitilProjek/Keterangan :
|
10. Klik butang Hantar untuk
mquhaptqr kepada PPP ey
bagi penilaian SKT CO.
: 9. Klik hyperlink Dokumen Sokongan |
KPI Petunjuk Prestasi sasaran Kerja e yperin g
= Sebenar untuk muat naik dokumen yang
Tambah KPI berkaitan. 3
b
| ampah | Hapus | simpan
Laporan)/ Ulasan Oleh PYD Fapar Laporan / Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Zalin dari SKT PYD
Fengesahan SKT Secara Paparan SKT vang Paparan SKT vang

Klikm untuk memberitahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFARDI BIN
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[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT ]

(Draf)

Salin dari tahun sebelumnya ; Salin 2

FCTUWIUR 1% 0 0 %50 wFI ] QY G g ieally S &l Faliy Wainikiann

‘ A

KPI Petunjuk Prestasi

_— O

Januari - Disember

b O [kantt 9]

2 submodul PTE

Sasaran Kerja FLbipiil % Pencapaian Ulasan

Januari - Disember | | ‘ ‘

2 submodul PTK | | ‘ ‘

VBScript

‘:‘.’/' #ndakah anda pasti hendak menghantar Rancangan untuk Pengesahan?

11. Klik butang Yes, jika pasti
untuk menghantar, atau No
jika tidak.

. . Yes Mo
]2 AktivitiProjek/Keterangan ;
Memberi Khidmat Kepakaran Modul HRMIS ¥
Petunjuk SKT : ) SKT yang dirancang O SKT yang ditambah
{Baru)
KPI Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja P“‘““'“r'““ % Pencapaian U

— O

Jun- Disember

e 01 [t

3 Mesyuarat Kerja

Jun - Disember | | ‘ ‘

submodul PTK | | ‘ ‘

EZEIZDEI &

(£

Laporan / Ulasan Qleh PYD Papar Laporan / Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT YD 4
Knkm untuk memberitahu Peqawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  Lengesahan SKT Secara  Paparan SKT vang Paparan SKT vang v
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[ Paparan Format Keseluruhan] [Aturan SKT ] Salin dari tahun sebelumnya : * | Salin

FCELLITUn I 0 5050 wFIl Fally S alleally S il Fallyg WJieganinsan A

= l__--_

—— [ m Januari - Disember
Januari - Disember
S [ 2 submodul PTK | || | ~
2 submodul PTK
W
— D |
Oz AktivitiiProjek/Keterangan :
Memberi Khidmat Kepakaran Modul HREMIS L N
\y Betjaya dihankar! -
W
Petunjuk SKT: (®) SKT yang dirancang ) SKT yang ditambah oK
{Baru)

- [ |

e [ [Masa M Jun-Disermber | | | | 8
Jun- Disember
O submodul FTK | | | | :
3 Mesyuarat Kerja
a7

D

Laporan ! Ulasan Qleh PYD Papar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD

untuk memberitahu Peqawai Penilai Pertama raparan skl yang Faparan =kl yang
Kiik Hantar P ai P P (FAIRUZ AFEANDI BIN EepuﬁﬁahanSKTSemm Ea ar.an.SKT an E:_J arar:SKT an
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MESEJ ALIRAN KERJA
AplikasilMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..
Status Subjek Nama Sasaran Jawatan Sebenar Unit Organisasi Masa
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KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWARM
( OPERASI ) JABATAN PERKHIDMATAMN AWAM
MALAYSIA

Mesej boleh dipapar melalui Peti Masuk
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Zalin dari tahun sebelumnya : Salin

[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT ]
U AMGANPeetpamSasarnKealawn C

11 AktivitiProjek/Keterangan :
Membantu Penambahbaikan Modul HREMIS

Petunjuk SKT: (*) SKT yang dirancang ) SKT yang ditambah
(Memerukan Fengesahan) %

KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sel

El
e O Januari - Disember | || |
Januari - Disember
T isember | | | |
2 submodul PTK
" Tambah KPI Paparan lengkap status SKT-
(Memerlukan Pengesahan)
setelah SKT dihantar kepada —
[z Aktiviti/Projek/Keterangan : PPP untuk pengesahan.

Memberi Lhidmat kepakaran Maodul HRMIE/
Petunjuk SKT: (&) SKT yang dirapedfig ) SKT yang ditambah
(Memerlukan Pengesahan)

KPI Petunjuk Prestasi e — % Pencapaian

= Sasaran Kerja Ulasan

[54

Laparan ! Ulasan leh PYD Papar Laparan /Ulasan 2leh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
ch untuk memberitahu Peqawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDIBIN  L&ndesahan SKT Secara  Paparan SKT vang Paparan SKT yang
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SEKIAN,
TERIMA KASIH




