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CONFIDENTIAL

PK 203 - TRENGKAS 1

SEKSYEN A / SEKSYEN 1

PERBENDAHARAAN KATA (CLO1 &CLO2) (10 markah)

Guriskan perkataaan-perkataan di bawah mengikut prinsip Trengkas Pitman 2000,

1. Pantai
T

3. Komputer
_

5. Hujan o
7. Kelompok
9. Bengkel

11. Tempat

13. Salam

15. Menimbulkan

17. Keliling

19. Menerima
e

2. Kupang

4. Pokok

6. Panas
e

8. Kumpulan

10.

12;

14.

16.

18.

20.

Jabatan
e

Kadbod

Pengajian

Kecemasan

Implikasi

Cadangan
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PK 203 - TRENGKAS 1

SEKSYEN B/ SEKSYEN 2

RINGKASAN (CLO 1 & 2)

r

Ll

L

19,

. Syawal

. Hingga

Rencana

Nasihat

Masyarakat

Jawab

Jawatankuasa

. Mesti

Telah

Tuan

2. Setiausaha

4. Maklum

(10 Markah)

6. Mustahil

8. Lagi

10.

12.

14.

16.

18.

20.

I ——

Kepada

Taitu

Fikir

Tahu

Tentu

Universiti
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PK 203 - TRENGKAS 1

SEKSYEN B/ SEKSYEN 2

RANGKAIKATA (CLO1&2)

1. Akan dapat

3. Tidak ada

5. Pada tahun

7. Pada waktu

O

. Walau bagaimanapun

11. Dan ada juga

13. Akhir sekali

15. Dalam tahun

17. Bandaraya

19. Tiada dapat

2. Dewan Rakyat

(10 Markah)

4.. latelah

6. Dengan sebab itu

8. Bukan sahaja

10.

12,

14.

16,

18.

20,

Tidak sama

Kita patut

Tanahair

Antarabangsa

Kuala Lumpur

Makan gaji
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CONFIDENTIAL PK 203 - TRENGKAS 1

SEKSYEN C/SEKSYEN 3 (I) (CLO1, CLO2, CLO3 & CLO4)

Transkripsikan gurisan di bawah: (20 Markah)
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SEKSYEN C/SEKSYEN 3 (II)
GURISKAN PETIKAN DI BAWAH. (CLO1, CLO2, CLO3 & CLO4)

(20 Markah)
Setiausaha akan berurusan dengan banyak pihak tidak kira dengan pihak dalaman syarikat
ataupun pihak luar. Oleh itu mereka perlu mengamalkan sikap positif serta memberi kerjasama
yang baik apabila berurusan dengan pihak-pihak berkenaan. Mereka merupakan duta kepada
syarikat kerana setiausaha adalah orang yang pertama berkomunikasi dengan pihak luar yang
mempunyai pelbagai ragam.

(50 patah perkataan)
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SEKSYEN D
SEKSYEN 4 (KEPANTASAN) [CLO 1,2,3&4] (30 Markah)
SOALAN AKAN DIBACAKAN OLEH PENGAWAS BERTUGAS

Kebolehan kanak-kanak bersuara, mempertahankan hak dan bertegas apabila perlu adalahsatu
kemahiran sosial yang perlu dipupuk di peringkat awal lagi. Kebolehan kanak-kanak
menyatakan pendirian bukan bermaksud dia agresif tetapi membabitkan keupayaannya
menyelesaikan sesuatu konflik.  Sikap bertegas yang dipupuk membantu kanak-kanak
bagaimana menyatakan tidak kepada sesuatu yang boleh mendatangkan bahaya, atau kepada apa
yang membabitkan tingkah laku berlawanan dari norma-norma sosial dan tetap teguh dengan
pendiriannya. Kemahiran ini perlu dipupuk bagi membantunya menghadapi kehidupan pada hari

mendatang dengan lebih yakin dari segala aspek.

(80 patah perkataan)
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