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PRAKATA

Buku manual penggunaan sistem e-Graduan 1L5G ini diterbitkan untuk dijadikan
sebagai rujukan asas kepada pengguna di dalam melakukan proses pengurusan
data dan rekod-rekod di dalam Portal 1L5G di alamat http://www.115g.com/.
Bahasa dan pendekatan yang diambil adalah sangat mudah supaya para
pengguna lebih senang untuk memahami dan mengikuti langkah-langkah secara
step-by-step. Manual asas ini sangat berguna kepada pihak pengurusan Jabatan

Pengajian Politeknik, pengurusan politeknik, pensyarah mentor 1L5G dan graduan.
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1.0 Pengenalan

Pencapaian peratus graduan politeknik yang bekerja sebanyak 85% dalam
tempoh enam bulan selepas tamat pengajian merupakan Key Performance
Indicator (KPI) di dalam Pelan Transformasi Politeknik. Selain program
peningkatan kualiti graduan politeknik serta pemantapan program
kebolehpasaran, Projek 1 Pensyarah 5 Graduan (1L5G) diperkenalkan untuk
membantu lulusan politeknik mendapat bimbingan kerjaya daripada
pensyarah walaupun selepas tamat pengajian. Projek 1L5G ini merupakan
dasar Jabatan Pengajian Politeknik yang telah diperkenalkan sejak tahun
2010. Objektif dasar ini adalah untuk meningkatkan peratus kebolehdapatan

kerja garduan politeknik dalam tempoh enam bulan setelah tamat pengajian.

1L5G bermaksud One Lecturer follow through 5 final year students to ensure
employment after graduation. Setiap graduan akan dibimbing dan dipantau
oleh seorang pensyarah mentor untuk membantu graduan mendapatkan
pekerjaan berdasarkan konsep couching and mentoring. Pensyarah mentor
diberi lima orang pelajar semester akhir untuk dibimbing dan dipantau untuk
mengetahui status graduan dilakukan dalam tempoh enam bulan selepas
tamat belajar di politeknik. Untuk menjayakan dasar ini maka Bahagian
Hubungan Industri, Pengesanan Graduan dan Alumni, Jabatan Pengajian
Politeknik telah memperkenalkan satu sistem pengumpulan data yang
sistematik yang dinamakan Sistem e-Graduan 1L5G.
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2.0 Sistem e-Graduan 1L5G

Sistem e-Graduan 1L5G merupakan kaedah pengumpulan data graduan
politeknik secara berpusat yang boleh dikemaskini oleh pensyarah mentor
1L5G dan juga graduan sendiri. Pihak pengurusan boleh memantau dan
menganalisa data yang dikumpulkan bagi meningkatkan tahap
kebolehdapatan kerja graduan politeknik dan seterusnya dapat meningkatkan
dan menambahbaik mutu pengajian di politeknik.

Seorang pensyarah akan dilantik sebagai Pensyarah Mentor 1L5G bagi
membimbing 5 orang graduan di bawah seliaannya bergantung kepada
jumlah pensyarah dan lulusan di politeknik tersebut. Lantikan dibuat semasa
pelajar berada dalam semester akhir di politeknik. Data diperolehi daripada
temubual melalui telefon atau kaedah-kaedah lain oleh setiap Pensyarah
Mentor 1L5G dengan lulusan di bawah seliaan masing-masing. Laporan dan
analisa dari pengumpulan data boleh dilihat oleh pihak pengurusan politeknik,
dengan adanya sistem ini, maka Ketua Jabatan / Penyelaras 1L5G Jabatan /
Pengarah Politeknik dapat memantau status lulusan Politeknik masing-
masing secara real-time. Di pihak Jabatan Pengajian Politeknik pula, ia dapat

memantau status lulusan bagi keseluruhan politeknik secara real-time.
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5.0 Modul Pengguna

5.1 Pensyarah Mentor 1L5G

* Mengemaskini maklumat graduan

* Melihat laporan Pusat dan laporan Politeknik beliau sahaja

a) Log Masuk

1. Buka laman web 1L5G : http://www.115g.com/
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2. Sila klik pada Log Masuk Pensyarah. Masukkan No. Kad Pengenalan dan

Kata Laluan (password). Sila klik Masuk.

J ABATAN PENGAJIAN POLITEKNIK

Hataman Utama | Log Mssuk Stat | Log Masuk Graduan | Keriaya | Pengumuman

Log Masuk Stat
No. Kad Pengeraian =
Kataiatuan ’ ]
r‘*asu'\ u
Lupa kalalaioan? Klik disini

3. Maklumat staf akan dipaparkan seperti berikut, Sila masukkan alamat emel.

fewsy KPT SoLiT=ri=

JABATAN PENGAJIAN POLITEKNIK

| manuar | wewar

Uiama ] Graduan Surat L iy Lap: J Prof

Makiumal Pengouna

MNama Pengguna L AHMAD FAIZAL BIN AZIZ

Pusat PRAM - POLITERNIK MERLIMALT MELAKA.
Famanan JEA - JABATAN KEJURUTERAAN ANVARN
Katagaorn PENSYARAH
Hemaskini Profail

Sia masukkan atamat smel
Poiiteknix Fhn - POLITERKMIFK MERLIMALL MELARA
Jabatan D ARGA - JABATAN MEJURUTERASN AMLAT
MNo. Kad Pengenakan I T3 11 1055469
Mama . [AHMAD FAIZAL BIN AZIZ
Emet A1l
Kategari . PEMNSYARAH

Simpan

4. Maklumat yang boleh dilihat oleh pensyarah ialah pentadbiran, graduan,
profail, surat lantikan dan laporan.
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b) Tukar Kata laluan

1. Profail : Kemas kini Profail

TABATAN PENGAJIAN POLITEKNIK

Utama Grad, surm Lontikan | werjaya | Laporan | prom | seanuat | wenar

Makiumal Pengguna

Mama Pengguna AHMAD FAZLI BIN MOHD KHODRI
Fusat FRAM - POLITEKNIK MERLINALIL MSE LARS,
anstan JP - SABATAN PERDASAMGAN
Hateger PENYELARAS JABATAN
Hemasking Profail

Polleknik PN - POLITEKMNIK MERLIMALL MELAKS,
Jdabatan JE - JABATAN PERDAGAMEAN
Mo, Kad Pengenalan B0 1105375
Bama AHMAD FAZLI BIN MOHD KHODRI
Emeil admadfazlii@omm_edu my
Hategori PENYELARAS JABATAM
® Vgl aaan

Simpan

2. Profail :Tukar Kata laluan

] ABATAN PENGAHAN POLITEKN[K

Lrtama # P Gi Sasrmt L | MeTjaya | Laporan | Profil | Manual | Hehuar
Maklumat Peqpguna
Mema Pengguna AHMAD FAZL] BIN MOHD EHODORT
Pusat Pk - POLITEKNIK MERLIMALI MELAKS,
Jatzatan JP - JABATAN PERDAGANGAMN
Kategon . PENYELARAS JABATAN
Kemaskini Kotalaluan

Watalaikan Lama
Katalaluan Baru | [
LHang Katalaluan Baru |

* Wigno cusl

Simpan
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c) Cetak Surat Lantikan

1. Klik Surat Lantikan.

& Portal e-Graduan 1L5G Jaba... >

Utama Graduan Surat Lantil La Promit | manuar | wetuar

Makiumat Pengguna

Nama Pengguna ADI FIRDAUS BIN HAT

Fusat © PUO - POLITEKMIK UNGKU OMAR
Jabatan S KM - JABATAN KEJURUTERAAN MEKANIKAL
Kategon  PENSYARAH
Stanstik Keselurunan Gulan amat DS 2012
GRADUAN BAGE BULAN LIS 2012
AT IEPRA SIINI: 9 JANUARS 2013 22:35:36
MENDABAT | Utusa uman auman
oIl jroLmEkmnc | Jumian | PEEREIRAN | eexeraaan ‘RN ALY SANSUT MENDADAT Sna R RESPON @
mEnS I ENC o \SHAN (F) | PERERIAAN o
e e (ATBeCe Erry DIKESAN
a 2 a 5a 3 ET E3 B 3 a E3 a =
T = = o + =
= o o o o o
3 o o o o o
- . = = G =
= = e 0 o 2=
= = i “ > <
T 6 & o 4 28
= o o o o o
= o o o o o
i o ° o o o

2. Menu yang terdapat di Surat Lantikan ialah Cetakan Surat Lantikan 1L5G
bagi keseluruhan Pensyarah Mentor yang telah dilantik oleh politeknik.

Utama Graduan Surat L il 33 La £ | Profil | Manual | Keluar

Maklumat Pengguna

MNama Fengguna ¢ ADI FIRDAUS BIN HAT

Pusat - PUO - POLITEKNIK UNGKU OMAR

Jabatan L JKM - JABATAN KEJURUTERAAN MEKANIKAL
Kategori - PENSYARAH

Cetakan Surat Lantikan 1L5G

Sesi : |DIS 2012
Papar |50 [~ | rekod Carian || Ok

No. Nama

Politeknik Jabatan Cetak
1 ADI FIRDAUS BIN HAT PUC JEM

Papar 1 hingga 1 daripada 1 rekod

Penaf
Jsbatan Pengsjian Politeknik tidak bartanggungiawsb ternadsp dislami kersna menggunakan mskiumsat dan laman wab ini
Hakcipta Terpelihara

Peshubungan Industri dan Publisit, Jabatan Pengs; Kementerian Pengajfian Tinggi

Paparan terbask menggunskan Mozils Firefox dengsn resolusi 102

DIS 2012 i
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3. Contoh Surat Lantikan yang telah dicetak :

POLITEKNIK PORT DICKSON
KM 14. JALAN PANTAI

71050 SIRUSA. N. SEMBILAN

Tel: 06 - 662 2000

Fax: 06 - 662 2026

Rujukan : PPD/CISEC/1L5G/860518055015
Tarikh : 10 Januari 2013

AB HAKIM BIN AB HALIM

JABATAN KEJURUTERAAN MEKANIKAL
POLITEKNIK PORT DICKSON

Tuan / Puan,

PERLANTIKAN SEBAGAI PENSYARAH 1L5G

Sukacita saya merujuk perkara di atas dan memaklumkan bahawa Tuan/Puan dilantik
sebagai Pensyarah 1L5G kepada lulusan Politeknik Port Dickson seperti senarai berikut :-

Nama No.Pendaftaran No.HP
1 SHAHIRAH BINTI AB MANAP 06DADO09F 1002
2 MUHAMMAD AFNAN BIN MOHD NOOR 06DADO09F1012
3 SARAN A/L ROBERT 06DADO09F1013
4 MOHAMAD BADLE BIN JALALUDIN 06DAD09F 1014

2. Tugas Tuan/Puan sebagai Pensyarah 1L5G adalah untuk membantu Lulusan seperti
senarai di atas dalam memberi bimbingan kerjaya sehingga Lulusan tersebut mendapat
pekerjaan dalam tempoh 6 bulan selepas tamat pengajian dari Politeknik Port Dickson.

3. Tuan/Puan dikehendaki mengemaskini maklumat Lulusan di bawah jagaan Tuan/Puan
dari semasa ke semasa dalam program E-Graduan 1L5G yang boleh dilayari dalam
www 1L5G com.

4. Kerjasama dan peranan yang dimainkan oleh Tuan/Puan diharap dapat meningkatkan
peratus kebolehpasaran dan kebolehdapatan kerja di kalangan Lulusan Politeknik Port
Dickson.

Kerjasama yang diberikan didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian terima kasih.

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yapg menurut pegi
V(‘fd\;“«

HJ. MOHD KHARIR BIN MOHD IBRAHIM)

ah,

(MEJAR (|
Pengarah
Politeknik Port Dickson
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d) Kemaskini Profail Graduan

1. Senarai Graduan

Utarma I Graduan Surat Lantikan Karfaya Laporan
Makiumat Pengguna

Mama Pengguna AHMAD FAIZAL BIN AZIZ

Pusat - PMM - POLITEKMNIK MERLIMAL MELAKA

Jabatan L JEA - JABATAN KEJURUTERAAN ANVAM

Katagon I PEMSYARMH

Foliteknik - | PMM - POLITEKNIK MERLIMAL MELAKA [~
Buian Tamat. [DIS 2012 [+]
Papar [50 [~ ] reked Cartan | =3
No. No. Pendaftaran Nama Graduan Jabatan Program Kemaskini Hapus
1 14DAT0RE103G NOE SALINA BT SADALL JP DAT =4 hi_i
2 140ATOSF 1072 ABDUL RASHID BIN ATAN JP DAT = "]

Papar 1 hingga 2 daripada 2 rekod

2. Kemaskini Senarai Graduan

i
S MAKLUMAT ASAS
e
EIFT SmALIMA BT SALIALY
P Tarin L Smniana Eangea Aggarna
10402016554 OO0 OG- 00 FEREMPLLAN MELANYLE | p==iana =]=
O A0, JAL AN MO TA THINGS BT
12 SR PARN DA
o B [}
DSOA Banaar P OE T T
iino | SR =1 [ RAL A S |
. Tedoion Ruman Mo, Teiofon Samion Eme
I { Al 3OSy alion coam

L SR LIRS, T G L

o Pendaftaran

LOATOBE 1056

obitetonik

Wb~ POLITERMIK MERLIBAALL RELAHA

atatan Frogram o P engagian

o AAESAT AN FEFDACSAN A L3AT - DNFAA SRR T AU SEFFEMLIH MASEA,

wimn Tarmat Fomrra s bk MRk

= 20z S PELAUAETAR AL ALY SELASS T RLACE I MLALL. a.14

ensyarmh 1LSG

FRLAL FFALEAL IR AT

BT R Oken Petaiar Hamansing olen Pansyaran 1060 Haemaskin oleh Panysaras HEmaasiing oden Pentaatar
AL FEROD] [TRAD SO T I TLAERA 5 E RO 0] [THADA 5RO

AL UNMA T FERERIA AN

s FPekerman
SSL A BILEH —

e g

Terikh hite Dk
1 |
rwatan B Temudugs Dibadin

tewrrrant |
I
e Banonr FoEQ recpara
| [ — LA PRI - =1 | |
@ Tederon o Fakn e Lmrrimen e :
| {

B | L R e = A e T s Eajl
CmiL A B =1 LA, P =1 [ ]

stmtan,
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e) Laporan

*dama Fongguna AR FATLE BN AR #0300
At PR PO RPN Pt P UL AR A
-anaras S QAT AR PR DA GRS

AL Gty PSR Al s s T AR
Pt et

r i b i)

PO AT E R AAE LRSS REEL kA [~

CRADALAT RN BN TATRAT TS 015 MEMGIRLT dmbeTodd ] = =

= N - R ELILAM TARAT OIS 2072 MEMCHOUT LA T P =
STATHS T NEBOUEHPASARAN GFLADLAN PRI BULAN TARMAT DIiS 3012 MERCOOUT KALIM - =

y
%
E
|
|
|
|
!
;
E
g
E

MESERA SA G SULAN TAAT OIS 20132
SEMARAT PERESY AR AR ST SERTA JURLAR GRADLIAN WARG MEREA RERMASIN MARLLUMAT GRADUAS » E
SEE EACH B A TASMAT DHS 30T
SEsLAfLAL CFLADIUAT PLIM BLULAN TASIAT CHS 200D FANG MERCAPAT FERER AN TIEAN MEMO@LsT e = =
EsDumnis FE e Aruasd
SEMARAL GRADHIARN PRIM BULAN TARMAT DIS 2042 FANG SESNDAPAT AR LT L3 =
PEMGAIIAR
EERASAS CFLADIIAK PRI BLULAT TAMAT OIS 003 VARG MERLINGGCH P EREASmATAR PR RIS
1E SEsASCA CRGATHAR PR SULAN TAMAT S 3053 TAN BEL L SERERLLS
14 EERLASLA THRADALAN PR BULAN TAMAT DHS 2052 VAT SHERLADS LB AN
18 SEMARAT GRADUAN PRMM BULAN TAMAT DS 2042 VANG MELARIUTHAN PERGA AN
VO SESLALAS CHRALILUAN FRIM BLLAN TAMAT DS Z053 = = -
1F M €O FLALYLLASD Rkt BUIL AN TARAST D1 2012 - = =

i

LR

5.2 Pelajar (Graduan)

» Mengemaskini profail dan maklumat sendiri.
* Melihat Ruangan Kerjaya yang disediakan.

a) Log Masuk

1. Buka laman web 1L5G :http://www.1I5g.com/

i

oo

!
|

HEHEHEHE

CIEICICIFOLE
-\un\-\gm\.n‘

s

ﬁ
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2. Masukkan No. Kad Pengenalan dan No. Pendaftaran, kemudian klik butang
Masuk.

Halaman Ulama Log Masuk Staf Log Masuk Graduan Kerjaya | Pangumuman

Log Masuk Graduan

MNo. Fendaftaran

MNo Kad Pangenatan

Masuk

Penafian

b) Kemaskini Profail

Utama | Kerjaya | Profil | Keluar

Maklumat Pengguna

Nama Pengguna
Pusat

Jabatan

Kategori

NOR SALINA BT SADALI

FPMM - FPOLITEKMNIK MERLIMAL MELAKA
JP - JABATAN PERDAGANGAN
GRADUAN

A. MAKLUMAT ASAS

Nama
NOR SALINA BT SADALI

No. K/P Tarikh Lahir Jantina Bangsa
910402015594 0000-00-00 PEREMPUAN MELAYU -
Alamat

NO 40C, JALAN KOTA TINGGI,BATU
5 1/2.SRI PANDAN

NA

Poskod Bandar Negeri Negara
[a1100 | |- | [JOHOR [=] [MALAYSIA
No. Telefon Ruman No. Telefon Bimbit Emel

|ayi3n_09@yahoo.com |

B. MAKLUMAT PENGAJIAN
No. Pendaftaran

140at0eT1036

Politeknilk

PMMM - POLITEKNIK MERLIMAU MELAKA

Jabatan Program Mod Pengajian
JP - JABATAN PERDAGANGAMN DAT - DIPLOMA AKAUNTAMNSI SEPENUH MASA
Bulan Tamat Kemasukkan HPNM

DIs 2012 SIJIL PELAJARAN MALAY SIANVOKASIONAL 3.14

Pensyarah 1LSG
AHMAD FAIZAL BIN AZIZ

Kemaskini oleh Pelajar Kemaskini oleh Pensyarah 1L5G Kemaskini oleh Penyelaras Kemaskini oleh Pentadbir
[TIADA REKOD] [TIADA REKOD] [TIADA REKOD] [TIADA REKCD]
C. MAKLUMAT PEKERJAAN

Status Pekerjaan
[ SILA PILIH — =1

Nama Organisasi Tarikh Mula Bekerja

1 Bil Temuduga Dihadiri

Alamat

Poskod Bandar Negeri Negara
| — SILA PILIH — [~

No. Telefon No. Faks Emel Laman Web

[ ] [ ] [ ] [ ]
Kategori Crganisasi Jenis Perniagaan Gaiji
=TT =1 T =ITHTe = | 2n4
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c) Ruangan Kerjaya

Maklurmat Pangguna
kama Pengguna MR SALIMA BT SADALL
Pussat P - POLITEKNIE MERLIMAL MELAKA,
Japatan JF - JABATAN FERDAGANGAN
Kategor GRADLUAN
Fapar 50 |=| rekod Carian | || o
Moo Organisasi Jawatan Tarekh Todup
1 MALAYSIA ARPORT H0LHNG BERHAD ACCOUNT OFFICER -« ACCOUNT 2012-12-25
RECEIVABLE
2 TELEHROM o SENIOR JAVA DEVELOPER 2012-12-17
3 BEMENTERIAN SUSMEER MANUSLA, MALAY SIS SEKTOR SWASTA DAN KERAMAN TERBUKA
4 BEQSPEC SON BHD TESTING TECHNICIAN TERBUKA
] EETRO-PIPE SARAH (PFS) WELDER TERBUWA
Papar 1 hingga 5 dafipada 5 rekod [ = 1
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MANUAL PENGGUNAAN SISTEM e-GRADUAN 1L5G POLITEKNIK MALAYSIA POLiTENil~

6.0 Modul Kerjaya

a) Klik kerjaya

JABATAN PENGAJIAN POLITEKNIK
vtsma | Kedaya | Prom Koluar

Maktumat Pengguna

Mama Pangguna NOR SALINA BT SADALI
Pusat PAMM - POLITEKNIK MERLIMAL MELAKA
Japatan LJP - JABATAN PERDAGAMNGAN
Kalagor GRADUAN
TkEan Ll
Fapar 59 3 rekod Caran | 11 ok
No. Organsas: Jawatan Tankh Tutup
3 MAL AYSIA AIRPORT HOLDING BERHAD ACCOUNT OFFICER - ACCOUNT 2012-12-25
RECEINVABLE
2 TELEKORM MALAYSLA SEMNIOR JAVA DEVELOPER 2012-12-17
3 KEMENTERIAN SUMBER MANLISIA MALAYSIA SEKTOR SWASTA DAN KERAJAAN TERELUKA
4 GECSPEC SDN BHD TESTING TECHNICLAN TERBUKA
5 PETRO-PIPE SABAH (PPS) WELDER TEREBLIKA
Pagar 1 hingga 5 daripada 5 rekod Halaman | 1|~ [mwaa 1 halaman

J ABATAN PFNGAHAN POLITEKNIK

Makiumat Pengguna

lema Pangguna NOR SALINA BT SADALI

‘wat PR - POLITERNIE MERLIMAL MELARKA
sbatan AP - JABATAN PERDAGANGAN
Ategon GRADUAN

Maklumat Lengkap fkian Kekosongan Pekerjaan

ama Organisasi MALAYSIA AIRPORT HOLDIMG BERHAD
watan S ACCOUNT OFFICER - ACCOUNT RECEIVABLE
arikh Tulup Permohanan 2012-12-25

eterangan Sila mujuk Mtp:/iwww malaysiaairpons. Com. my

ail Ikkan TIADA

Senarai
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7.0 Penutup

Sistem e-Graduan 1L5G merupakan kaedah pengumpulan data yang berkesan dan
sistematik. Data-data yang dikumpulkan dapat dianalisis sama ada di peringkat
Politeknik atau Jabatan secara real-time. Data dan analisa dari sistem ini membantu
politeknik untuk memberi fokus meningkatkan kebolehdapatan kerja di kalangan
graduan politeknik dengan memberi nasihat dan bimbingan kerjaya (couching and
mentoring) kepada graduan. Manual ini diharap dapat membantu pengguna sistem
sama ada pentadbir, pengurus, pensyarah atau graduan dalam mengaplikasi sistem
ini. Kerjasama secara komprehensif dari semua pihak menjadi pemangkin dalam
menjayakan dasar 1L5G Politeknik Malaysia.




